Er du vores naeste visionaere
Laegesekretaer/Sundhedsadministrative koordinator?
Sekretariatsfallesskabet for Neurologi, Fysio- og
Ergoterapien og Erneering, Regionshospitalet Gadstrup
s@ger en ny kollega!

Neurologi — en hjerne til forskel...
Braender du for at ggre en forskel i sundhedssektoren, og har du et nysgerrigt sind, nar det gaelder
om hjernen og neurologiske sygdomme? Sa er du maske den, vi sgger!
Vi sgger en proaktiv og digitalt teenkende leegesekreteer/sundhedsadministrativ koordinator, der kan
hjeelpe os med at optimere arbejdsgange og drive udviklingen i vores sekretariat.
Vi har et steerkt fokus pa digitalisering, effektivitet og at skabe sundhed for pengene - vi har brug
for dig, der kan hjaelpe os med at gare dette til virkelighed.
Din hverdag hos os
Hos os far du et spaendende og varieret arbejdsomrade, der spaender fra kliniske administrative
opgaver pa bade sengeafsnit og vores akutte Stroke-klinik, til administrative opgaver i et tveerfagligt
miljg.
Du vil blandt andet komme til at:

- Skrive og registrere neuromedicinske procedurer

- Handtere receptionen og telefonbetjening

+ Varetage booking og planlaegning af forskellige opgaver

- Deltage aktivt i et af afdelingens tvaerfaglige sygdomsspecifikke specialeteams, der arbejder

med at optimere det gode neurologiske patientforlgb.
- Deltage i udviklingen af specialopgaver og ngglefunktioner, der passer til dine interesser og

kompetencer
Her er der plads til bade faglig og personlig udvikling, og vi har en mentorordning, som sarger for,
at du far en solid introduktion til dine nye opgaver.
For os er det vigtigt, at du har mulighed for at opretholde en sund balance mellem arbejdsliv og
privatliv.
Derfor tilbyder vi en arbejdsplanlaegning med fleksibilitet.

- En fleksibel vagtplan med ca. 4-6 vagter til kl. 19 i hverdagene (over 12 uger), der kan
varetages ved hjemmearbejde.
+ Weekendvagt hver 12 uge og 2-3 helligdagsvagter om aret (kan varetages via

hjemmearbejde)
Hvem er vi?
Vi er et engageret sekretariat pa 18 laegesekretaerer, der arbejder taet sammen pa tveers af
fagomrader. | vores sekretariat prioriterer vi effektivitet, ansvarlighed og faglighed, samtidig med at
vi vaerdsaetter et godt arbejdsmiljg, hvor vi bestreeber os pa at tage os af hinanden.
Her er der en forventning om, at vi holder pauser, spiser madpakker og griner hver dag.
Videopreesentation af sekreteerernes opgaver i sekretariatet
Se stillings- og funktionsbeskrivelse her.
Hvem er du?
Vi leder efter en kollega, der:

- Er uddannet lsegesekreteer eller sundhedsadministrativ koordinator
 Har en positiv tilgang til digitalisering og optimering af arbejdsgange.
- Har en solid faglighed og bidrager med engagement og effektivitet

- Er stabil i fremmeade og trives med at tage ansvar

+ Er god til at samarbejde pa tvaers af faggrupper

- Veerdsaetter dine kolleger og bidrager til et positivt arbejdsmilja
Hvis du har en passion for sundhedsadministration, digitalisering og @nsker at vaere en drivkraft i
arbejdet med at udvikle en effektiv og baeredygtig afdeling, s& hgrer vi gerne fra dig.
Er du nysgerrig?
Hvis du vil vide mere om stillingen, er du meget velkommen til at kontakte sekretariatsleder Randi
Mogensen pa tIf. 24650255 eller TR Helene Kiilerich Frederiksen pa tif. 87437201.
Vi inviterer dig ogsa gerne til at komme forbi og se vores arbejdsplads, mgde teamet og fa en


https://www.fagperson.regionshospitalet-goedstrup.dk/afdelinger/neurologi-fysio--og-ergoterapi/job-og-uddannelse/prasentationer-af-afdelingen/
https://rm.emply.com/api-v2/shared-files/d384bcc7-c7b1-4dec-835a-4dcccc5fdd85/shared-access-keys/a7tkgmx96zfaomh5wja386417ddmz1jmtgdkrkcck2ylp7cvylfsymd4bld0ajfo

fornemmelse af, hvordan vi arbejder sammen hver dag.

Fast stilling pa 37 timer med tiltreedelse 1. november 2025, eller efter aftale
Ansggningsfristen er fredag den 18. september 2025.
Ansaettelsessamtalerne forventes afholdt 25. september 2025.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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