Spaendende stilling ledig i vores reception pa Aarhus
Universitetshospital, Psykiatrien

Braender du for at tage godt imod psykiatriske patienter og deres pargrende? Trives du i fronten,
hvor det sker? Er du god til at hjeelpe og kan du tale med alle?

84 er denne stilling lige noget for dig!

Aarhus Universitetshospital Psykiatrien sgger en uddannet lsegesekreteer/sundhedsadministrativ
koordinator, 37 timer ugentligt til ansaettelse i Receptionen pr. 1. september 2024 (med mulighed
for ansaettelse for/efter denne dato).

Receptionen er feelles for hele Psykiatrien, og deekker séledes bade Barne- og Voksenpsykiatrien.
Vi tager godt imod, og s@rger for god service, til alle vores patienter, pargrende,
samarbejdspartnere og @vrige, der ellers henvendelser sig til os.

Arbejdstiden ligger mellem 07.45-16.00, en enkelt dag skal du veere her til klokken 18.00 (tirsdag
eller onsdag).

Hvem er du?

+ Du er uddannet leegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator (et ufravigeligt krav)

- Du har lysten til at tage godt imod vores psykiatriske patienter og deres pargrende

- Du er serviceminded og har et godt overblik

- Du er selvsteendig, kan tage beslutninger og koordinere opgaver

« Du har erfaring med EPJ, eller er hurtig til at saette dig ind i nye IT-systemer

+ Du kan lide at patage dig nye opgaver

« Du har lyst til at udvikle funktionen i Receptionen

- Du kan lide at samarbejde med andre og bidrage til en god stemning samt et godt
arbejdsmiljg

« Du er humoristisk og har nemt til smil

Vi kan tilbyde dig felgende:

- Et spaendende job i et godt team hvor der er "hgijt til loftet”

« Vi anerkender hinandens forskelligheder og styrker

- Vi er fleksible og lydhgre — din mening er vigtig

« Vi har fokus pa trivsel og faglig udvikling

+ Et team med god stemning og god humor - vi bade griner og graeder med dig, ogsa selvom vi
har travlt

+ Grundig opleering med plads til at stille det samme spergsmal 246178 gange

Arbejdsopgaver:

« Vores vigtigste opgave er at tage godt imod alle i vores reception

+ Anvise patienter, pargrende, tolke, samarbejdspartnere m.fl. til rette sted
+ Telefonpasning

- Bookingopgaver (eks. blodpraver, samtalerum, patientsamtaler)

- Transportbestilling (taxa/patientbefordring)

+ Opmaerksom pa patienterne i venteomraderne

- Journalskrivning

- Indskan/kopiering

« En hel masse andre administrative opgaver, som vi glaeder os til at forteelle dig om

Der bliver ogsa mulighed for at varetage specialopgaver pa sigt.

Hvem er vi?

Afdeling for Psykoser er en del af Aarhus Universitetshospital Psykiatrien og Psykiatrien i Region
Midt.

Afdelingen har lidt over 350 medarbejdere med forskellige faglige baggrunde. Den ledes af en



cheflaege og chefsygeplejerske.

Vores Klinik/Reception ledes af en overlaege og en oversygeplejerske.

Afdelingen bestar af tre alment psykiatriske sengeafsnit, et rehabiliteringsafsnit, tre ambulante
klinikker samt en forskningsenhed.

Stillingen aflennes i henhold til gaeldende overenskomst.

Har du spargsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte sundhedsadministrativ koordinator
Pernille Kjemtrup pa tif. 78472860 eller oversygeplejerske Marianne Lauridsen pa tif. 21128254.

Ansggningsfrist er den 15. juli 2024 kl. 12.00 og anseettelsessamtaler afholdes den 24. juli 2024.

Der er i Region Midtjylland politik om, at man ved Aarhus Universitetshospital indhenter straffe- og
bgrneattester pa alle nyansatte medarbejdere.

Da Region Midtjylland lgbende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der sgger stillingen, have fortrinsret.

| Psykiatrien i Region Midtjylland prioriterer vi, at vores medarbejdere lgbende udvikler deres
kompetencer. Derfor har vi skreeddersyet vores eget uddannelsesunivers — Psykiatriakademiet. Her
kan du blive inspireret til det naeste skridt i din karriere.

Laes mere om vores mange muligheder pa Psykiatriakademiets hjemmeside : Klik her for at se
hjemmesiden

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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