Laegesekretaer/Sundhedsadministrativ koordinator
sages til Klinikteamet i Blodsygdomme, AUH

Vil du veere en del af et steerkt tveerfagligt feellesskab med hgj faglighed, taet samarbejde og en
hverdag, hvor ikke to dage er ens? Sa er det maske dig, vi seger som ny kollega i klinikteamet i
Blodsygdomme pa Aarhus Universitetshospital.

Vores gode kollega har sagt nye udfordringer. Derfor s@ger vi en engageret lsegesekreteer eller
sundhedsadministrativ koordinator, der sammen med teamet vil bidrage til sammenhasngende og
velkoordinerede patientforlgb.

Klinikken er en travl og speendende arbejdsplads med varierende opgaver og et teet samarbejde pa
tveers af faggrupper. Vi laegger stor veegt pa kvalitet, ansvarlighed, fleksibilitet og et godt kollegialt
samarbejde.

Opgaverne tilrettelaegges i rul, sa arbejdsdagen bliver varieret, og opgaverne fordeles sa ligeligt
som muligt. Trivsel og arbejdsmiljg prioriteres hajt, og der er ogsa i en travl hverdag plads til
sparring, hjaelpsomhed og godt humar.

Dine arbejdsopgaver vil blandt andet omfatte

- receptionsfunktion

+ handtering af telefoniske henvendelser fra patienter og samarbejdspartnere
+ booking og planlaegning af tider i klinikken

+ handtering af korrespondancer, statusattester og indkomne svar

- skrivning af kliniske notater

- mulighed for pa sigt at fa ansvar for bl.a. MDT-konference og andre spandende opgaver.
Vi forestiller os, at du

- er uddannet laegesekretaer eller sundhedsadministrativ koordinator (krav)

- trives i en travl hverdag med mange forskellige opgaver

+ kan bevare overblik og ro — ogsa nar telefonen ringer, og tempoet er haijt

- arbejder selvsteendigt, tager ansvar og bidrager aktivt til lasninger i hverdagen

- er serviceminded over for patienter, pargrende, kolleger og samarbejdspartnere

« bidrager aktivt til et godt samarbejde og hjaelper til, nar hverdagen bliver travl

- mader arbejdsdagen med en positiv indstilling og bidrager til det gode kollegiale feellesskab

+ har kendskab til MidtEPJ og gerne erfaring med arbejdet i en Klinik.
Vi tilbyder

- et steerkt tveerfagligt samarbejde

« en varieret arbejdsdag med ansvar og udviklingsmuligheder
+ et godt kollegialt feellesskab med fokus pa trivsel

- grundig oplaering og sparring i hverdagen

- arbejdstid pa hverdage uden weekendvagter.
Hvem er vi?
Sekretaergruppen i Blodsygdomme bestar af 19 uddannede
leegesekretaerer/sundhedsadministrative koordinatorer, 2 piccoliner, 1 sundhedsadministrativ leder
samt ofte 1-2 SAK-studerende.
Gruppen er organiseret i

« Et stort sengeafsnit med 33 senge og et team pa 3 sekreteerer

- Et transplantationsafsnit med bade sengeafsnit og klinik med 4 sekretaerer

« En klinik med to sekretaerteamsKlinikteam med 4 sekreteerer og 2 piccolinerVisitationsteam
med 3 sekretaerer

- Et sekretariat med 2 sekreteerer, der varetager administrative opgaver som PAS, BOM m.v.

- Et fiernskriverteam med 3 sekretaerer.
Om Blodsygdomme

Vi udreder og behandler patienter med en bred vifte af heematologiske sygdomme. Klinikken har
hovedfunktion for Region Midtjylland samt hgjt specialiseret funktion for Region Midtjylland, Region
Nordjylland og Region Syddanmark.

Du er meget velkommen til at laese mere om vores afdeling pa vores hjemmeside samt LinkedIn (4)
Blodsygdomme, AUH: Oversigt | LinkedIn

Ansggning



https://www.auh.dk/afdelinger/blodsygdomme/
https://www.linkedin.com/showcase/blodsygdomme-auh/?viewAsMember=true
https://www.linkedin.com/showcase/blodsygdomme-auh/?viewAsMember=true

Har stillingen vakt din interesse, ser vi frem til at modtage din ansggning.

Ansggningsfrist onsdag d. 10. juni 2026.

Samtaler afholdes mandag d. 15. juni 2026.

Len- og ansaettelsesforhold

Der er tale om en fast stilling pa som udgangspunkt 37 timer ugentligt med arbejdstid mellem kl.
07.30 og 15.30 pa hverdage. Vi har ikke weekendvagter.

Tiltreedelse d. 15. august 2026 eller hurtigst mulig derefter.

Lon- og anseettelsesvilkar er i henhold til gaeldende overenskomst. | forbindelse med anseettelse vil
der blive indhentet bgrneattest jf. gaeldende lovgivning.

@nsker du yderligere oplysninger, er du velkommen til at kontakte klinikteamet pa tif. 7845 5847
eller sundhedsadministrativ leder Malene Abraham Rasmussen pa tIf. 7845 5802 pa hverdage
mellem kl. 07.30 og 15.00.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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