Er patientkontakt, tveerfagligt samarbejde,
hjemmearbejdsdag og gode kolleger noget for dig? - Sa
er det lige dig vi mangler til vores sengeafdeling og
klinik pa AUH.

Vi er fortsat pa udkig efter en person, der kan bringe den rette kombination af kompetencer,
erfaring og engagement til vores team. Vi har gennemfgart anseettelsessamtaler for stillingen som
laeegesekreteer/sundhedsadministrativ koordinator i Plastik- og Brystkirurgi, men har desvaerre ikke
fundet den rette kandidat til rollen. Derfor har vi besluttet at genopsla stillingen og haber at finde det
perfekte match.

Hvis du har interesse i at blive en del af vores team, vil vi meget gerne modtage din ans@gning.
Plastik- og Brystkirurgi pa Aarhus Universitetshospital seger en
laegesekreteer/sundhedsadministrativ koordinator pr. 1. marts 2026 eller efter aftale.

Vi breender for vores fag og yder det bedste vi kan for vores patienter. Derfor er det en stor
selvfelge, at du har det pa samme made og veegter faglighed hagijt.

| afdelingen er sekreteererne tovholdere pa mange opgaver. Du vil indga i et feelles sekretariat med
opgaver fra bade sengeafdelingen samt klinikken.

Af opgaver kan naevnes:

- skrivning af operationer, ambulante notater, korrespondancer m.m.

- tidstro registrering, herunder registrering af forlabsmarkgrer, procedurekoder,
cancerregistrering m.m.

- patienttelefon

+ handtering af fejllister

- samt alt det andet, der kommer pa dit bord fra mono- og tveerfaglige kolleger.
Udover ovenstaende er der ogsa mange specialeopgaver;
herunder forlgbskoordinering, visitation, detailplanleegning osv., hvor det er muligt at byde ind med
gode idéer og smarte Igsninger - ligesom der fra bade kolleger og ledelse er stor opbakning til
uddannelse og kurser til at tilegne sig ny viden — hvis du har lyst.
Vi har til tider travit, men vi har ogsa tid og rum til fordybelse, sa har du en god ide til f.eks. en
arbejdsgang, er der ogsa tid til at "nerde" i det.
Vi vaegter balance mellem arbejdsliv og privatliv hgjt og derfor er der mulighed for en
hjemmearbejdsdag ca. én gang ugentligt og efter aftale med naermeste kolleger og leder, dette
efter endt oplaering.
Hvad kan du forvente af os

- Du bliver en del af et arbejdsmiljg, hvor vi spiller hinanden gode og lgfter i flok ift. vores
opgaver

« Vi lytter til hinanden og tager os af hinanden - ogsa hvis du har en darlig dag

« Vi er sjove og har en uformel tone - dette bade internt i sekretaergruppen savel som sammen
med gvrige faggrupper

« Vi kan godt lide nye ideer og forslag til optimering.
Hvad forventer vi af dig

- At du er uddannet lsegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator - et ufravigeligt krav
+ At du har kendskab til EPJ
+ Om du har erfaring med specialet er ikke afggrende — vi star nemlig klar til at give dig en

grundig oplaering

.

Da du skal have kontakt til patienter og samarbejdspartnere, bade personligt og i telefonen —

skal du veere positiv, imgdekommende og altid klar til at hjaelpe

+ Du skal kunne lide - og tale - at blive afbrudt, da der pa en sengeafdeling er en del
henvendelser

+ Du skal saette en eere i det tvaerfaglige samarbejde og se dig selv som en uundvaerlig del

heraf.
Stillingen er som udgangspunkt pa 37 timer.
Vi vil gerne have ansggningen fra dig senest den 12. januar 2026.
Ansaettelsessamtaler bliver aftholdt den 15. januar 2026 mellem kl. 14.00-16.00.



Leon og ansaettelsesforhold i henhold til geeldende overenskomst indgaet mellem Danske regioner
og HK. Anseettelsen er betinget af en tilfredsstillende bgrneattest.

Yderligere oplysninger om stillingen kan indhentes hos Sundhedsadministrativ leder Ann Jakobsen
pa tif. 2037 3875 eller Caroline, TR pa tif. 7845 6869.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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