
Er du Lægesekretær/sundhedsadministrativ koordinator
med hjertet på rette sted? Så bliv en del af holdet!

Lægesekretær/sundhedsadministrativ koordinator søges til Hjerteafsnittet i Viborg.
Brænder du for at sikre det gode patientforløb? Ligger det i dit hjerteblod at skabe struktur, sikre høj
kvalitet i det administrative arbejde og samtidig være en del af en vigtig funktion i
sundhedsvæsenet, så kan det være dig, vi leder efter.
Om stillingen
Vi søger en ny kollega til fast ansættelse pr. 1. oktober 2025 eller efter aftale. Stillingen er på
fuldtid.
Vi er i Hjertesygdomme et stærkt hold på 25 sekretærer, hvoraf 4 primært er på sengeafsnittet, og
det er her, du bliver en del af holdet. Vi er et hold, hvor engagementet er højt, og hvor samarbejde
og højt humør er nøgleord. Vi kigger til siden og hjælper hinanden, og tværfagligt går vi ”den ekstra
mil” både for patienten og hinanden.
Arbejdstiden placeres i tidsrummet 7.30-15.00 efter nærmere aftale. Du vil på sigt indgå i et rul med
en weekendvagt (lørdag eller søndag) hver 10. uge, med fridag i efterfølgende uge, gennemsnitligt
en hverdag til kl. 18 hver 4. uge samt en fredag til kl. 18 hver 10. uge.  Der er mulighed for flere
vagter, hvis dette ønskes.
Enkelte hjemmearbejdsdage er en mulighed, når du kan “tale kardiologisk”. Dette aftaler vi
nærmere, når du er godt inde i arbejdsgangene.
Vi leder efter dig, der:

er uddannet lægesekretær eller sundhedsadministrativ koordinator (et krav)●

holder hovedet koldt og smilet klar – også når der er travlt. ●

er teamplayer med lyst til at skabe god stemning og service for patienter, kolleger og

samarbejdspartnere.

●

brænder for det gode patientforløb og har sans for korrekt registrering●

er åben for forandringer og gerne bidrager med idéer●

trives med at skive en del●

er fleksibel og kan hoppe ind og hjælpe ved ferie og sygdom●

erfaring indenfor kardiologien (foretrækkes)●

Vi kan tilbyde
Et struktureret, individuelt oplæringsprogram, hvor vi løbende evaluerer og tilpasser, så du:

bliver godt rustet til opgaverne●

et job der er er præget af varierende opgaver, omskiftelighed og udvikling●

en opgaveportefølje, hvor medindflydelse og høj involvering er en selvfølge●

et teambaseret samarbejde, hvor værdierne er ordentlighed og professionalisme●

en samarbejdsform, der er præget af tillid til og respekt for hinanden.●

Om os
Hjertesygdomme består af et sengeafsnit (29 sengepladser) med en dagklinik i Viborg, en
hjerteklinik i Silkeborg, en hjerteklinik i Viborg og en hjerteklinik i Skive. 

Hjertesygdomme Hospitalsenhed Midt er en af landets største hjerteafdelinger udenfor
universitetshospitalerne. I hjerteklinikkerne konsulteres ca. 42.000 patienter om året. I
sengeafsnittet har vi årligt mere end 4.000 indlæggelser. Derudover er der en stor
forskningsaktivitet i Hjerteforskningsenheden, der varetager medicinalforskning samt selvinitierede
projektarbejder.
Ansættelsen sker ved Hospitalsenhed Midt, læs mere om den samlede hospitalsenhed her
hospitalsenhedmidt 
Interesserede ansøgere, uanset alder, køn, religion og etnisk tilhørsforhold opfordres til at søge
stillingen.
Løn- og ansættelsesvilkår 
Løn- og ansættelsesvilkår er i henhold til gældende overenskomst på området.
Med henvisning til lov om børneattest i forbindelse med ansættelse af personale m.v., vil der blive
indhentet børneattest i forbindelse med eventuel ansættelse.
Ansættelse sker ved Region Midtjylland med tjeneste indtil videre ved Hospitalsenhed Midt, Viborg.
Yderligere oplysninger
Yderligere oplysninger om stillingen kan fås ved henvendelse til sundhedsadministrativ leder Lone
Daugård på telefon 2341 4334.
Din ansøgning
Din ansøgning indeholdende, oplysninger om uddannelse og hidtidig erfaring skal være os i hænde



elektronisk senest den 17. august 2025.
Ansættelsessamtaler forventes afholdt den 21. august 2025.
Vi glæder os til at modtage din ansøgning.
 
 

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland løbende gennemfører besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der søger stillingen, have fortrinsret.
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