Laegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator til nyt
almenpsykiatrisk sengeafsnit, Psykiatri, Hospitalsenhed
Midt, Viborg

En ekstra bevilling fra Regionsradet har muliggjort udvidelse af endnu et almenpsykiatrisk
sengeafsnit ved Psykiatri, Hospitalsenhed Midt, Viborg.

Vi sgger en kompetent leegesekreteer/sundhedsadministrativ koordinator til en nyoprettet stilling til
nyt almenpsykiatrisk sengeafsnit med subspeciale i sldrepsykiatri.

Stillingen er en fast stilling til beseettelse pr. 1. august 2026 eller snarest derefter. Stillingen er pa
37 timer pr. uge.

Om stillingen i det nye almenpsykiatriske sengeafsnit, Viborg

Det nye almenpsykiatriske sengeafsnit med subspeciale i aeldrepsykiatri opstartede den 8. april
2026.

| samarbejde med tveerfaglige nyansatte kolleger vil du veere en del af at opbygge det nye
almenpsykiatriske sengeafsnit, som er etableret med 16 voksenpladser.

Du far mulighed for at seette dit praeeg pa bade klassiske sekreteeropgaver, tvaerfaglige
arbejdsopgaver og arbejdsgange.

Derudover vil du fa forstaelse for arbejdet i klinikker, og der kan veere arbejdsopgaver, som ogsa er
relateret til klinikarbejdet, da sekreteergruppen i Psykiatri, Hospitalsenhed Midt, som bestar af 34
sekretaerer, arbejder pa en ny organisering af sekretaergruppen til understgttelse af ny overordnet
organisering af Psykiatri, Hospitalsenhed Midt.

Det betyder fremover et taettere sekretaersamarbejde mellem klinikker,
Informationer/hovedindgange og sengeafsnit.

Du vil indga i et sekreteerteam med 12 sekreteerkolleger. Teamet vil besta af foruden dit eget
sengeafsnit en sekreteerkollega i andet almenpsykiatrisk sengeafsnit med speciale i affektive
lidelser som mani, depression eller angst og tvangslidelser. Derudover sekretaerkolleger fra
Informationen, Klinik for Zldrepsykiatri, Klinik for Depression og Mani, Klinik for Angst, OCD og
PTSD samt Klinik for Personlighedsforstyrrelser.

Psykiatri, Hospitalsenhed Midt, har aktivitet pa matrikler i Viborg, Silkeborg, Skive. Du vil have
sekreteerkolleger pa alle tre matrikler, dit primaere fremmgde vil vaere i Viborg.

Der kan med tiden forekomme aendringer i funktioner og arbejdsopgaver, ved behov kan fremmgde
i Silkeborg eller Skive blive ngdvendig.

Vi har fokus pa opgaven og ikke sd meget pa matrikler, medmindre opgaven kraever fysisk
fremmeade pa en matrikel.

Du vil kunne forvente sparring og samarbejde med Psykiatriens dygtige sekreteerkolleger.

Der er ikke aften-, natte- og weekendvagter.

Vi forventer, at du

« Er uddannet laegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator — med kendskab til Midt EPJ
+ Indgar i arbejdsopgaverne pa lige vilkar med de gvrige kolleger

- Er en aktiv medspiller i udvikling og interesseret i nye opgaver

- Er fleksibel med gode samarbejdsevner

- Har en positiv og engageret tilgang til opgaverne

- Er stabil, effektiv og omstillingsparat

- Er ansvarlig og serviceminded
Vi kan tilbyde

- At veere en del af opbygningen af et nyt sengeafsnit

- Indflydelse pa implementeringen af arbejdsopgaver og arbejdsgange i et nyt sengeafsnit
- Spaendende, udviklende og afvekslende arbejdsopgaver

- Teet tveerfagligt samarbejde

- Engagerede og dygtige sekretaerkolleger

« Opleering i tilpasset tempo

+ Godt leeringsmilja

 Godt arbejdsmiljg med uformel omgangstone
Om afdelingen og sekretaergruppen i Psykiatri, Hospitalsenhed Midt
Psykiatri i Hospitalsenhed Midt har ca. 450 medarbejdere fordelt pa tre matrikler i henholdsvis
Viborg, Silkeborg og Skive, som udreder og behandler voksne over 18 ar for en raekke forskellige
psykiatriske lidelser.
Psykiatri har to affektive sengeafsnit, to psykose sengeafsnit, et afsnit for intensiv behandling og
observation.



Psykiatri har ogsa en reekke ambulante udrednings- og behandlingstilbud, i enkelte tilfeelde ogsa
som hjemmebesag.

Sekretaergruppen understgtter aktiviteten pa alle tre matrikler i bade sengeafsnit og klinikker, og vi
leegger veegt pa, at vi alle i et godt samarbejde udfarer arbejdet af hgj kvalitet til gavn for hver
enkelt patient.

Ansaettelse sker ved Hospitalsenhed Midt, lzes mere om den samlede hospitalsenhed her
hospitalsenhedmidt.dk

Interesserede ansggere, uanset personlig baggrund opfordres til at s@ge stillingen.

Len- og ansasttelsesvilkar

Len- og anseettelsesvilkar er i henhold til geeldende overenskomst pa omradet.

Med henvisning til lov om bgrneattest i forbindelse med ansaettelse af personale m.v. vil der blive
indhentet begrneattest samt straffeattest forbindelse med eventuel ansaettelse.

Ansaettelse sker ved Region Midtjylland med tjeneste indtil videre ved Hospitalsenhed Midt,
Psykiatri.

Yderligere oplysninger

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved henvendelse til koordinator Pernille Steffenauer
Louring pa tIf.4023 6333, mail pernille.louring@viborg.rm.dk, koordinator Tina Brauiner pa tif. 2939
0241, mail TINDAN@rm.dk og sundhedsadministrativ leder Helle Glenstrup Haubjerg pa tIf. 2446
4298, mail helle.g.haubjerg@midt.rm.dk

Din ansggning

Din ansggning indeholdende oplysninger om uddannelse og hidtidig erfaring skal veere os i haende
elektronisk senest mandag den 1. juni 2026.

Dato for samtaler
Vi forventer at afholde samtaler mandag den 8. juni 2026.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.
Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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