To vikariater som laegesekretaer/sundhedsadministrativ
koordinator - fa foden indenfor i Medicinsk Diagnostisk
Center

Er du klar til at blive en del af et af regionens sterste medicinske centre? Vi sgger to dygtige
leegesekreteerer/sundhedsadministrativ koordinatorer til speendende vikariater, der kan abne deren
til en fast karriere hos os.

Vi har to ledige vikariater pa Regionshospitalet Viborg - et pa vores geriatriske sengeafsnit og et i
vores specialiserede diabetesklinik. Begge stillinger Iaber aret ud fra 1. januar 2026 eller snarest
derefter og giver dig en unik mulighed for at opleve forskellige sider af det medicinske
sekretaerarbejde.

Om Medicinsk Diagnostisk Center

For et ar siden fusionerede Diagnostisk Center Silkeborg og Medicinsk Afdeling Viborg/Skive til
Medicinsk Diagnostisk Center. Vi er stadig i en spaendende udviklingsfase, men kan allerede med
stolthed sige, at vi er godt pa vej til at blive en fantastisk arbejdsplads. Som en af regionens starste
medicinske enheder har vi over 400 medarbejdere og tilbyder behandling inden for otte forskellige
medicinske specialer.

Dine to valgmuligheder

Pa Medicinsk Afsnit 3 bliver du en del af vores geriatriske sengeafsnit med 18 sengepladser. Her
arbejder du i et dedikeret team pa 3 medarbejdere, hvor du kommer til at fokusere pa
journalskrivning, koordinering i taet samarbejde med sygeplejersker, transportbestilling og
telefonpasning. Arbejdstiden er primeert mellem kl. 07.30-15 pa hverdage, og nar du er fagligt kleedt
pa, indgar du i et vagtrul med cirka 4 hverdage til kl. 18 pa et 10 ugers rul.

Disse vagter kan eventuelt tages som hjemmearbejdsdage.

| Klinik for Diabetes og Hormonsygdomme far du 4 kolleger og struktureret sidemandsoplaering.
Her varierer arbejdsopgaverne mellem booking, journalskrivning, koordinering, telefonpasning og
hundredvis af andre opgaver. Arbejdstiden ligger mellem kl. 07.30-15, og der er intet fast vagtrul -
eventuelle vagter vil ske pa frivillig basis og efter neermere aftale.

Faelles for begge steder er et velfungerende tveerfagligt samarbejde, hvor du bliver en vaerdsat del
af teamet omkring patienterne.

Dine kvalifikationer

Du skal vaere uddannet lsegesekreteer eller sundhedsadministrativ koordinator - det er et
ufravigeligt krav. Har du erfaring fra det medicinske omrade, star du steerkere i ans@gerfeltet. Du
skal veere indstillet pa fleksibilitet, da du arbejder i en stor afdeling, hvor opgaverne kan skifte fra
time til time.

Vi leder efter to personer, som kan arbejde selvsteendigt og har udvist stabilt fremmgde pa tidligere
arbejdspladser. Sgger du udelukkende Klinikstillingen, vil kravet veere tidligere erfaring med
udredningsret, behandlingsgaranti samt BookPlan.

Hvad vi tilbyder

Vi tilbyder dig et staerkt faellesskab med 69 laegesekreteer- og sundhedsadministrative koordinator-
kolleger i hele MDC. Vi er nysgerrige pa hinandens styrker og svagheder og ser vaerdien i at vaere
forskellige. Du er aldrig alene - der er altid kolleger, der star klar til at hjzelpe og vejlede.

Du far et grundigt onboarding-program med sidemandsoplaering i dit eget tempo.
Hjemmearbejdsdage kommer pa tale, nar du har styr pa opgaveportefaljen og vil maksimalt vaere
2-3 dage om maneden.

Vores |laegesekreteerer og sundhedsadministrative koordinatorer arbejder i selvstyrende teams, og
vi forventer, at du har lyst til at bidrage til vores feelles malsaetninger. Vi har kolleger i alle
aldersgrupper og en meget hgj faglighed, men lad dig ikke skreemme - vi sgrger for en grundig
introduktion.

Du kan selv gnske, hvor du helst vil arbejde, men vaer forberedt pa en dialog herom til samtalen,
hvor vi vurderer dig ud fra din personlighed, faglighed og gnsker til work-life-balance.
Anszettelsen sker ved Hospitalsenhed Midt, laes mere om den samlede hospitalsenhed her
Hospitalsenhed Midt

Interesserede ans@gere, uanset alder, kan, religion og etnisk tilhgrsforhold opfordres til at sege
stillingen.

Len- og ansaettelsesvilkar

Len- og ansaettelsesvilkar er i henhold til geeldende overenskomst pa omradet.

Ansaettelse sker ved Region Midtjylland med tjeneste indtil videre ved Hospitalsenhed Midt,
Medicinsk Diagnostisk Center.

Yderligere oplysninger

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved henvendelse til sundhedsadm. leder, Lene
Hovmegller Albertsen pa tif. +4578447014

Din ansggning

Din ansggning, oplysninger om uddannelse og hidtidig erfaring skal veere os i hande elektronisk
senest den 9. november 2025.



https://www.hospitalsenhedmidt.dk/

Ansaettelsessamtaler forventes afholdt den 13. november 2025.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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