Vil du veere med til at gere en forskel? — Vi s@ger en
lzegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator il
vores sekretariat ved Mave- og Tarmkirurgi pa Aarhus
Universitetshospital

Du bliver du en del af et lille, teet team med haijt til loftet, faglig stolthed og masser af humor. Du
kommer til at arbejde medhgjtspecialiserede patientforlgb, hvor vi varetager kirurgisk behandling af
patienter med kraeft i spisergr, mavesaek og overgang mellem spiseragr og mavesaek (ECV), samt
udredning og undersggelser afbenigne sygdommei samme omrade (Motilitet). Det er komplekse og
meningsfulde forlgb, hvor du som spiller en helt central rolle i at sikre struktur, sammenhaeng og
kvalitet.

Dine opgaver vil bl.a. vaere

ECV (Esophagus, Cardia, Ventrikel — kraeftforlgb)

+ Handtering af kraeftpakker og registrering af forlabsmarkgrer

« Modtagelse og handtering af henvisninger

- Udarbejdelse af udredningsplaner og koordinering af patientforlgb
- Booking af undersggelser og ambulatorier

« Klarggring og opfelgning pa konferencer

« Journalskrivning og skrivning af MDT konferencer
Moatil (Benigne sygdomme)

+ Modtagelse og handtering af henvisninger
- Booking og koordinering af ambulatorier og undersagelser
+ Registrering og opfelgning pa forlabsmarkerer

« Journalskrivning
Du far en hverdag med stor variation hvor der arbejdes i et organisatorisk opgaverul. Der er ikke
skrankefunktion eller direkte patientkontakt, men du har telefonisk kontakt med patienter og spiller
en vigtig rolle i at sikre et godt og trygt forlgb.
Hvad tilbyder vi dig?

- Et selvkgrende og fleksibelt team med to skgnne kolleger, der hjaelper hinanden og daekker
ind ved ferie og fraveer.

- Et roligt kontor uden skrankefunktion, men med telefonisk kontakt til patienter og samarbejde
med laeger.

- En hverdag med bade kreeftpakker og udredning af benigne sygdomme — og en bred vifte af
opgaver.

« Mulighed for hjemmearbejdsdag efter opleering.

+ Et uformelt og fagligt steerkt milje, hvor vi har det godt sammen — ogsa nar der er travit.
Hvem er du?
Vi forestiller os, at du

« er uddannet leegesekretaer/SAK

« er struktureret, samarbejdsorienteret og god til at bevare overblikket — ogsa nar tempoet er
hgijt.

» kommunikerer empatisk og professionelt — bade med patienter og kolleger.

- har lyst til at bidrage med engagement og gode idéer, og ser muligheder frem for
begraensninger.

- erfaring med EPJ er en fordel, men ikke et krav.
Lidt om os
Du bliver en del af Mave- og Tarmkirurgisk Afdeling, hvor vi er ca. 275 ansatte — heraf 28
leegesekreteerer/SAK er fordelt pa subspecialer. Vi er stolte af vores arbejde og af at veere en vigtig
brik i patienternes forlgb. Her er hgj faglighed, godt samarbejde og en kultur, hvor vi lgfter i flok.
Praktisk info
Vi sgger en kollega hurtigst muligt eller pr. 1. november 2025.
Stillingen er som udgangspunkt 37 timer, har du andre gnsker er vi &bne herfor.
Der indgar en eftermiddagsvagt ca. hver 2. uge til 17.00 samt ca. hver 8. fredag, ligeledes til 17.00.



Arbejdstiden ligger vejledende mellem 07.30-15.30, men er der gnsker om anden arbejdstid, taler
vi om det.

Len- og ansaettelsesforhold i henhold til gaeldende overenskomst. Ansaettelsen er betinget af en
tilfredsstillende bgrneattest.

Vil du vide mere?

Du er meget velkommen til at kontakte Sundhedsadministrativ leder Heidi Serensen pa 2499 5581
ellerheidi.soerensen@rm.dk, eller laegesekretaer Lene Kristiansen pa 7845 3251 — og du ma ogsa
gerne komme forbi og fa en rundvisning.

Send gerne din ansggning hurtigst muligt og senest d. 22. september 2025, samtaler forventes
afholdt d. 26. september 2025, vi vil Igbende vurdere kandidaterne og eventuelt afholde samtaler
labende.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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