Laegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator til
sekretaerteam med speciale i psykoser, ADHD,
retspsykiatri og rusmiddel - Psykiatri, Hospitalsenhed
Midt, Silkeborg

En af vores dygtige sekretaerer gar pa efterlgn. Vi sgger derfor en
leegesekreteer/sundhedsadministrativ koordinator til en stilling i sekretaerteam med speciale i
psykoser, ADHD, retspsykiatri og rusmiddel - Psykiatri, Hospitalsenhed Midt, Silkeborg.

Stillingen er en fast stilling til besaettelse pr. 1. september 2026 eller snarest derefter. Stillingen er
pa 37 timer pr. uge.

Om stillingen i sekretaerteam med speciale i psykose, ADHD, retspsykiatri, rusmiddel - Silkeborg
Du vil indga i et sekretaerteam pa 10 sekreteerkolleger, hvor du i samarbejde med gvrige
sekreteerkolleger far mulighed for at saette dit praeg pa bade klassiske sekreteeropgaver,
tveerfaglige arbejdsopgaver og arbejdsgange.

Sekreteerteamet vil samarbejde med tvaerfaglige kolleger i Klinik for Psykoser, Klinik for ADHD,
Klinik for Retspsykiatri (hovedfunktion) og Klinik for Rusmiddelpsykiatri. Derudover vil
sekreteerteamet ogsa have tveerfagligt samarbejde med 2 almenpsykiatriske sengeafsnit med
speciale i psykotiske lidelser og subspeciale i henholdsvis surrogat
vareteegtsfeengslede/dobbeltdiagnosebehandling og selvskade/personlighedsforstyrrelse.

Sekretaergruppen i Psykiatri, Hospitalsenhed Midt, bestar af 34 sekretzerer, som p.t. arbejder pa en
ny organisering af sekreteergruppen til understgttelse af ny overordnet organisering af Psykiatri,
Hospitalsenhed Midt. Det betyder fremover et taettere sekreteersamarbejde mellem klinikker,
Informationer/hovedindgange og sengeafsnit.

| forbindelse med den nye organisering er sekreteergruppen fordelt i starre sekreteerteams. Det
sekreteerteam, som du skal indga i, har ikke endeligt besluttet, hvordan fordelingen af specialer skal
veere, hvorfor du vil fa mulighed for at fa indflydelse pa dette. Det er dog besluttet, at du sammen
med 4 sekretaerkolleger skal varetage aflgserfunktion i Informationen/hovedindgangen i Silkeborg.

Psykiatri, Hospitalsenhed Midt, har aktivitet pa matrikler i Viborg, Silkeborg, Skive. Du vil have
sekreteerkolleger pa alle tre matrikler, dit primaere fremmgade vil vaere i Silkeborg. Der kan med
tiden forekomme aendringer i funktioner og arbejdsopgaver, ved behov kan fremmeade i Viborg eller
Skive blive ngdvendig.

Vi har fokus pa opgaven og ikke sa meget pa matrikler, medmindre opgaven kraever fysisk
fremmeade pa en matrikel.
Du vil kunne forvente sparring og samarbejde med dygtige sekreteerkolleger i Psykiatri.
Vi forventer, at du
« Er uddannet laegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator — med kendskab til Midt EPJ
+ Indgar i arbejdsopgaverne pa lige vilkar med de gvrige kolleger
- Er en aktiv medspiller i udvikling og interesseret i nye opgaver
- Er fleksibel med gode samarbejdsevner
- Har en positiv og engageret tilgang til opgaverne
« Er stabil, effektiv og omstillingsparat

- Er ansvarlig og serviceminded

Vi kan tilbyde
+ Indflydelse pé arbejdsopgaver og arbejdsgange
« Spaendende, udviklende og afvekslende arbejdsopgaver
« Teet tvaerfagligt samarbejde
- Engagerede og dygtige sekretaerkolleger
+ Opleering i tilpasset tempo

« Godt leeringsmilja



+ Godt arbejdsmiljg med uformel omgangstone

Om afdelingen og sekretaergruppen i Psykiatri, Hospitalsenhed Midt

Psykiatri i Hospitalsenhed Midt har ca. 450 medarbejdere fordelt pa tre matrikler i henholdsvis
Viborg, Silkeborg og Skive, som udreder og behandler voksne over 18 ar for en reekke forskellige
psykiatriske lidelser.

Psykiatri har to affektive sengeafsnit, to psykose sengeafsnit, et afsnit for intensiv behandling og
observation.

Psykiatri har ogsa en reekke ambulante udrednings- og behandlingstilbud, i enkelte tilfeelde ogsa
som hjemmebesgag.

Sekretaergruppen understgtter aktiviteten pa alle tre matrikler i bade sengeafsnit og klinikker, og vi
laegger vaegt pa, at vi alle i et godt samarbejde udfarer arbejdet af hgj kvalitet til gavn for hver
enkelt patient.

Anszettelse sker ved Hospitalsenhed Midt, lees mere om den samlede hospitalsenhed her
www.hospitalsenhedmidt.dk
Interesserede ansggere, uanset personlig baggrund opfordres til at sgge stillingen.

Len- og anszettelsesvilkar
Len- og ansaettelsesvilkar er i henhold til geeldende overenskomst pa omradet.

Med henvisning til lov om bgrneattest i forbindelse med ansaettelse af personale m.v. vil der blive
indhentet bagrneattest i forbindelse med eventuel ansaettelse.

Anseettelse sker ved Region Midtjylland med tjeneste indtil videre ved Hospitalsenhed Midt.

Yderligere oplysninger

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved henvendelse til koordinator Tina Braliner pa tlf.
2939 0241, mail TINDAN@rm.dk, koordinator Pernille Steffenauer Louring pa tif.4023 6333,

mail pernille.louring@viborg.rm.dk og sundhedsadministrativ leder Helle Glenstrup Haubjerg pa tlf.
2446 4298, mail helle.g.haubjerg@midt.rm.dk

Din ans@gning

Din ansggning indeholdende oplysninger om uddannelse og hidtidig erfaring skal veere os i haende
elektronisk senest sgndag den 17. maj 2026. Vi forventer at afholde samtaler onsdag den 27. maj
2026.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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