Sundhedsadministrativ koordinator/laegesekretaer

Er du uddannet sundhedsadministrativ koordinator/laegesekreteer med smil i stemmen, en
imadekommende personlighed og lyst til at gare en forskel? Sa har du nu chancen for at blive en
del af et steerkt fagligt og socialt faellesskab i Medicinsk Diagnostisk Center ved Hospitalsenhed
Midt.

Vi sgger en engageret kollega til vores sekretaerteam i Klinik for Gigt- og Bindevaevssygdomme
med tiltraedelse pr. 1. juli 2025. Stillingen er pa 37 timer ugentligt med primeert fremmeade i
Silkeborg, men der er ogsa mulighed for fremmede i Viborg, hvis det passer bedre til din situation.
Vi tilpasser gerne arbejdstiden efter din livssituation.

Om os

Medicinsk Diagnostisk Center (MDC) er en fusion mellem Diagnostisk Center Silkeborg og
Medicinsk Afdeling Viborg/Skive. Vi arbejder tveergaende og udvikler Iabende vores falles
kompetencer - altid med fokus pa kvalitet og sammenheeng i patientforlgb.

Stillingen kort fortalt

Du bliver en del af et dynamisk sekreteerteam pa 8 personer, hvor 7 er placeret i Silkeborg og 1 i
Viborg. Teamet har en god aldersspredning, og vi indgar i et velfungerende faellesskab med
sygeplejersker og laeger. Vi arbejder kontinuerligt med at forbedre og udvikle arbejdsgange i
klinikken og har en malrettet tilgang til digitalisering — ingen papirarbejdsgange hos os.

| sekreteergruppen arbejder vi i rul, sa du pa skift vil varetage alle funktioner i klinikken, herunder
reception, telefonpasning, journalskrivning, booking og koordinering af patientforlgb. Vi veerdseetter
fleksibilitet og samarbejde, og der vil veere mulighed for hjemmearbejdsdage, nar du er oplaert i
specialet. Aften- og weekendvagter kan ligeledes varetages fra hjemmearbejdsplads.

Dine arbejdsopgaver

- Arbejde i rul mellem klinikkens forskellige funktioner: reception, telefonpasning, skrivning,
booking m.m.

- Bidrage aktivt til forbedring og digitalisering af arbejdsgange

- Indga i det tveerfaglige samarbejde og understgtte gode patientforlgb

+ Deltagelse i vagtordning (fredag/lerdag/sgndag) kan komme pa tale
Vi forestiller os, at du

- Er uddannet sundhedsadministrativ koordinator/lsegesekreteer (et ufravigeligt krav)
- Har gode kommunikationsevner og kan skabe tryghed for patienter i telefonkontakt
- Arbejder struktureret og har gje for detaljen

+ Har erfaring med eller vilje til at laere Midt EPJ og BookPlan

- Erindstillet pa, at stillingen indebeerer en del journalskrivning

- Er en god teamspiller, der bidrager til et positivt arbejdsmilja

+ Har udvist stabilt fremmade pa tidligere arbejdspladser
Vi tilbyder

- Et dedikeret team med forskellige faglige og personlige kompetencer

- Et grundigt onboarding-program med sidemandsopleering i dit eget tempo
« Mulighed for hjiemmearbejdsdage efter opleering

- Faglig udvikling og medansvar for arbejdsopgaver

+ Mulighed for efteruddannelse pa sigt

+ Et arbejdsmiljg preeget af abenhed, dialog og samarbejde

+ Sociale arrangementer flere gange om aret

- Fleksibilitet i arbejdstilretteleeggelsen
Ansggere med kendskab til det reumatologiske speciale vil have en fordel, men det er ikke et krav.
Det vigtigste er din motivation og evne til at laere nyt
Din kommende arbejdsplads
Om din fremtidige arbejdsplads Medicinsk Diagnostisk Center (MDC) er en fusion af Diagnostisk
Center Silkeborg og Medicinsk Afdeling Viborg/Skive, der startede sin nye tilveerelse 1. september
2024. Vi gleeder os til at udvide vores faglige kompetencer pa tveers af de tre matrikler.
Sekreteererne i Klinik for Gigt- og Bindevaevssygdomme er en del af MDC's fagligt kompetente
laegesekreteerstab bestaende af 64 kolleger fordelt pa Regionshospitalet Viborg, Regionshospitalet
Skive og Regionshospitalet Silkeborg. Vi arbejder i selvstyrende teams og hjeelper hinanden pa
tveers af subspecialerne. Vi har sekretaerer i alle aldersgrupper og en meget hgj faglighed, men du
skal ikke lade dig skreemme af dette, da vi sgrger for at give dig en grundig introduktion til specialet.
Du skal vaere indstillet pa, at du arbejder i en stor afdeling, hvor du kan blive bedt om at skifte



subspeciale (klinik/afsnit), hvis der er behov for at sikre afdelingens drift. Din anseettelse er derfor i
Medicinsk Diagnostisk Center (MDC) og ikke udelukkende i den enkelte klinik.

Ansaettelsen sker ved Hospitalsenhed Midt, l2es mere om den samlede hospitalsenhed her
hospitalsenhedmidt

Interesserede ansggere, uanset alder, kan, religion og etnisk tilhgrsforhold opfordres til at sege
stillingen.

Len- og ansasttelsesvilkar

Len- og anseettelsesvilkar er i henhold til geeldende overenskomst pa omradet.

Med henvisning til lov om bgrneattest i forbindelse med ansaettelse af personale m.v., vil der blive
indhentet bagrneattest i forbindelse med eventuel ansaettelse.

Ansaettelse sker ved Region Midtjylland med tjeneste indtil videre ved Hospitalsenhed Midt.
Yderligere oplysninger

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved henvendelse til Sundhedsadministrativ leder,
Mette Lindegaard Bak pa tIf. +45 7841 7824

Din ansggning

Din ansggning indeholdende autorisations 1D, oplysninger om uddannelse og hidtidig erfaring skal
veere os i haende elektronisk senest den 20. juni 2025.

Anseettelsessamtaler forventes afholdt den 24. juni 2025.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.


https://www.hospitalsenhedmidt.dk/
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