Forskningssekretaer sgges til Hormon- og
Knoglesygdomme, AUH

Er du steerk i projektstyring, skonomi, og administrative processer, sa kan det vaere dig, vi seger.
Stillingen er pa 37 timer, hvoraf de 18,5 time er som forskningssekretaer og den anden halvdel er
administrative opgaver for afdelingen.

Dine arbejdsopgaver inden for forskning

« Samarbejde med Institut for Klinisk Medicin, AU
- Koordinering af medicinsk uddannelse, herunder embedseksamen
- Projektstyring og gkonomisk administration

« Kommunikation mellem forskere, samarbejdspartnere og eksterne institutioner
Dine arbejdsopgaver for afdelingen

« Vedligehold af e-dok, hjemmeside og patientvejledninger
- Ekspedition af patientklager og aktindsigt i samarbejde med AL

« Administrative ad hoc opgaver
Vi leegger vaegt pa, at du

« har relevant akademisk eller administrativ uddannelse med steerke kompetencer indenfor
skonomistyring og brug af Excel

+ har erfaring med forskningsarbejde pa tveers af AU og AUH

« har kendskab til AU’s organisation og IT-systemer f.eks. IndFak og RejsUd

- trives med at planlaegge og arbejde selvstaendigt med egen opgaveportefalje

- er fleksibel, tager initiativ til nye tiltag og far fulgt opgaverne til ders
Vi kan tilbyde dig

- at blive en del af en velfungerende stabs- og sekretaergruppe, hvor du vil blive en af tre
forskningssekretaerer

- en velorganiseret afdeling, som altid er interesseret i at ger tingene bedre

- en afdeling med et godt tveerfagligt arbejdsmiljg og en uhgijtidelig omgangstone med et
seerligt fokus pa kollegial omsorg

- mulighed for hjemmearbejde efter aftale
Om afdelingen
Hormon- og Knoglesygdomme (HOK) bestar af Medicinsk Sengeafsnit, Klinik for Hormon- og
Knoglesygdomme, Klinik for Knogleskgrhed samt Diagnostisk Klinik. Derudover har HOK tilknyttet
flere starre forskningsenheder.
Laes mere om afdelingen her
Har du spargsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte Sundhedsadministrativ leder
Christina Therkildsen pa tif. 4049 8620 eller mail chther@rm.dk
Len- og ansaettelsesforhold i henhold til gaeldende overenskomst. Ansaettelsen er betinget af en
tilfredsstillende bgrne- og/eller straffeattest

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.


https://www.auh.dk/afdelinger/hormon-og-knoglesygdomme/
mailto:chther@rm.dk
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