
Lægesekretær eller sundhedsadministrativ koordinator
søges til sengeafsnit på Børne- og Ungdomspsykiatrisk

Afdeling, Skejby, AUH

I Børne- og Ungdomspsykiatrisk Afdeling (BUA), Skejby, AUH søger vi endnu en
lægesekretær eller sundhedsadministrativ koordinator til sengeafsnittet S2, som er et
afsnit for unge patienter i alderen 14-17/20 år med psykiatriske problemstillinger. Der er
11 sengepladser i afsnittet, som er opdelt i både en åben og en skærmet enhed.
Sengeafsnittet har både akutte og elektive indlæggelser.
Afsnittet er normeret til to sundhedsadministrative medarbejdere, hvor I begge har
funktion i sengeafsnit S2, samt i Klinik for Mentalobservation. Vi sørger for grundig
oplæring i S2 opgaver, før du oplæres i andre opgaver. Du får fast kontorplads på
sengeafsnittet, hvor to dage aldrig er ens. Du deltager to gange dagligt i konference samt
ugentlige tavlemøder.
Vi har et søsterafsnit i Gødstrup, hvor vi i det daglige har et tæt samarbejde med den
sundhedsadministrative, der har funktion der. I ferier hjælpes vi ad med de andre to
sengeafsnit i BUA. Tilsammen udgør I en ERFA-gruppe, hvor I vidensdeler og hjælper
hinanden. 
Stillingen er på 37 timer/ugen, den er ledig til besættelse senest d. 1. november 2026
eller efter nærmere aftale.
Du indgår i et tæt tværfagligt samarbejde med afsnittets miljø- og teampersonale, som
bliver dine tætteste samarbejdspartnere i hverdagen. Herudover bliver du også del af en
kompetent sundhedsadministrativ gruppe, hvor vi hjælper hinanden på tværs af
opgaverne.
Har du, ligesom os, en positiv indstilling til dit arbejdsliv og ønsker at gøre brug af – og
fortsat udvikle - dine sundhedsadministrative kompetencer, så er denne stilling måske
noget for dig.
Der forekommer forskellige opgaver i Klinik for Mentalobservation, f.eks. skrivning af
mentalerklæringer, men i begrænset omfang.
Jobprofil for stillingen
Vi tilbyder
et godt tværfagligt samarbejde, med bl.a. ERFA-gruppe for sengesekretærer•
åbenhed over for initiativer og gode idéer til optimering af f.eks. opgaveløsning•
afvekslende arbejdsopgaver – to dage er sjældent ens•
mulighed for faglig og personlig kompetenceudvikling i form af efteruddannelse•
et spændende job på en arbejdsplads i fortsat udvikling•
et kompetent sekretærteam •
grundig oplæring i opgaverne samt mentorordning.•

Du er
uddannet lægesekretær eller sundhedsadministrativ koordinator – dette er et ufravigeligt
krav

•

i stand til at bevare overblikket og godt humør, også i pressede situationer•
i stand til at arbejde selvstændigt og professionelt•
fleksibel i opgaveløsningen og god til at prioritere såvel din tid som dine opgaver•
meget gerne bekendt med at arbejde i et sengeafsnit•
gerne kendskab med registrering og indberetning i SEI2 (tvang) og ODA, ellers lærer vi
dig det

•

evner at samarbejde på tværs af faggrupper samt at give og modtage konstruktiv
feedback

•



smilende og imødekommende i mødet med patienten og samarbejdspartnere, da du
repræsenterer BUA, særligt i telefonen

•

arbejder loyalt i forhold til gældende rammer og beslutninger•
har fokus på at sikre hensigtsmæssige arbejdsgange både mono- og tværfagligt•
fortrolig med Midt-EPJ, Microsoft Office pakken og IT generelt.•

Vi glæder os til at modtage din ansøgning.
Har du spørgsmål til stillingen er du velkommen til at kontakte sundhedsadministrativ
leder Pernille S. Schnoor på mobil 2028 2521 eller på mail pernschn@rm.dk, eller
lægesekretær på S2 Sine Dalbøge på mobil 2051 8519 eller mail sindal@rm.dk.
Funktionsbeskrivelse kan rekvireres hos afsnitsledelsessekretær Lise Nathalie Niebuhr
Dybkjær mail: lidybk@rm.dk.
Du kan læse mere om Børne- & Ungdomspsykiatrisk Afdeling på vores
hjemmeside: www.bua.rm.dk.
Ansøgningsfrist d. 13. september 2026 og samtaler forventes afholdt d. 18. september
2026.
Du søger jobbet ved at klikke på ”Send ansøgning”. Vedhæft din ansøgning med
oplysninger om uddannelse, tidligere beskæftigelse (CV).
De vedhæftede filer skal være i pdf- eller word-format.
Løn- og ansættelsesforhold i henhold til overenskomst indgået mellem Danske Regioner
og HK. Ansættelsen er betinget af en tilfredsstillende børne- og straffeattest.
Om Børne- og Ungdomspsykiatrisk Afdeling (BUA)
BUA er en afdeling under Psykiatrien i Region Midtjylland. Vi varetager tværfaglig
udredning og behandling af børn og unge fra 0-18 (21) år med psykisk sygdom og
udviklingsforstyrrelse. I udredning og behandling inddrager vi også patientens familie,
netværk, evt. andre hospitalsafdelinger og kommuner i regionen. 
BUA består af 4 stationære afsnit og 8 kliniske afsnit fordelt i Skejby, Viborg og Gødstrup
samt en forskningsenhed og et lægesekretærafsnit i Skejby. Den overvejende del af
behandlingen sker ambulant. BUA dækker fire hovedområder: Småbørn, Skolebørn,
Unge samt Spiseforstyrrelser. Personalet udgøres af læger, sygeplejersker, psykologer,
pædagoger, socialrådgivere med flere. 
Afdelingen modtog i 2025 5.212 eksterne henvisninger og havde kontakt med ca. 9.500
unikke cpr.nr. Afdelingen havde i 2025 et nettobudget på 330 mio. kr. og pr. 1/12-2025
571 årsværk fordelt på 634 medarbejdere. 

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland løbende gennemfører besparelser og omorganiseringer, vil
medarbejdere i omplacering, der søger stillingen, have fortrinsret.
Region Midtjylland er jf. EU’s løngennemsigtighedsdirektiv, der trådte i kraft 7. juni 2026
forpligtet til at oplyse dig om startløn eller et interval for startløn for en stilling inden du
tilbydes ansættelse.
Her finder du Region Midtjyllands lønkatalog for de fleste faggrupper og stillinger, som
findes i Region Midtjylland: Gennemsigtighed forud for ansættelse - Medarbejder.rm.dk
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