
Lægesekretær / Sundhedsadministrativ koordinator
søges til Medicinsk Afdeling Regionshospitalet

Gødstrup

Er du frisk, struktureret og klar på en alsidig hverdag? Så læs med her – vi har en spændende
stilling ledig, og måske er det lige DIG, vi mangler!
Om stillingen
Vi søger en engageret lægesekretær/sundhedsadministrativ koordinator med særligt flair for og lyst
til konfigurering, booking, brevopsætning og optimering af arbejdsgange. Du elsker at have styr på
detaljerne og samtidig er du hurtig på tasterne og sætter pris på en ”skrivedag”.
Vi drømmer om en kollega, som:

Er uddannet lægesekretær eller sundhedsadministrativ koordinator●

Har erfaring med EPJ●

Har erfaring og interesse for konfigurering, brevopsætning og booking●

Trives med selvstændige opgaver og er en stærk teamplayer●

Er loyal, konstruktiv og bidrager positivt til teamets kultur●

Kan håndtere tempoet, prioritere skarpt og bevare overblikket●

Er fleksibel og altid søger de bedste løsninger●

Vi tilbyder:

En afdeling med fokus på udvikling og nye muligheder for sekretærgruppen●

Mulighed for at videreudvikle dine spidskompetencer●

Stor grad af indflydelse, ansvar og frihed i planlægning af dine opgaver●

En varieret arbejdsdag med bl.a. receptionsopgaver, telefonisk patientkontakt, booking og

journalskrivning i EPJ

●

Mulighed for hjemmearbejdsdage efter aftale●

Vil du være med på holdet?
Så glæder vi os til at modtage din ansøgning. Bliv en del af et fællesskab, hvor vi støtter hinanden
og løfter i flok!
For at komme i betragtning til denne stilling, skal du være uddannet lægesekretær eller
sundhedsadministrativ koordinator. 
Har du lyst til at høre mere om Medicinsk Afdeling og vores ledige stilling er du meget velkommen
til at kontakte sekretariatsleder Mette Bach Vedel på tlf. 2464 4123. 
Se stillings- og funktionsbeskrivelse her.
Du bliver en del af vores dynamiske sekretærteam på 44 dygtige, arbejdsomme og humoristiske
kolleger i Medicinsk Afdeling, hvor vi har travlt og altid løfter i flok.

Din ansøgning skal være os i hænde elektronisk senest d. 14.09.2025.
Vi forventer at afholde samtaler i uge 38.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland løbende gennemfører besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der søger stillingen, have fortrinsret.

https://rm.emply.com/api-v2/shared-files/29b93fe6-3d93-4d9d-b974-8a4bd7cb9aae/shared-access-keys/ah8wxmwngwye4tpbvvi50fjlaa3l4iwuijy48e00hokk8m9adzbfnxxna9rhg3r8
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