Sundhedsadministrativ koordinator eller laegesekretaer
seges til fast stilling i Led- og Bindevaevssygdomme,
Aarhus Universitetshospital

Vi er en flok motiverede, humerfyldte og energiske lsegesekretaerer med masser af ga pa mod, der
sgger en kollega til vores team pa i alt 8.

Vi leder efter netop dig, som er en dygtig, engageret og aben sundhedsadministrativ koordinator
eller laegesekreteer til en fast stilling pa fuldtid fra 1. december 2025 eller efter aftale.

Hvem er vi?

| Led- og Bindevaevssygdomme har vi fokus pa behandling, uddannelse og forskning. Vi seetter
fagligheden hgijt og modtager patienter til udredning og behandling af led- og bindevaevssygdomme
pa regionalt- og hovedfunktionsniveau, desuden har vi et stort indtag af patienter pa
hajtspecialiseret niveau. Patientflowet er stort i bade klinikken og sengeafsnittet.

I klinikken koordinerer vi patientens forlgb. Vi arbejder funktionsopdelt, hvor du roterer mellem
booking, journalskrivning, administrative opgaver og telefonpasning med kontakt til bade patienter
og samarbejdspartnere. Derudover er der registreringspraksis, opfalgningsopgaver relateret til
patientens udredning og behandling, og handtering af prgvesvar.

Vi arbejder tveerfagligt og teet sammen med sygeplejersker, laeger og selvfglgelig ogsa med vores
egen faggruppe.

Du vil pa den made fa et stort indblik i afdelingen, hvor organiseringen understatter det tveerfaglige
samarbejde. Du far desuden mulighed for at indga i et steerkt fagligt laeringsmilje. Netop
samarbejdet pa tvaers af faggrupper prioriteres hegijt i afdelingen, da vi pa den made understatter
det gode patientforlgb.

Vi vaerdsaetter og arbejder for at bevare vores gode arbejdsmiljg og involverer medarbejdere i nye
tiltag.

Hvem er du?

- Uddannet sundhedsadministrativ koordinator eller lsegesekreteer

+ Har en aben tilgang til at lase opgaver, er nysgerrig og vil gerne leere nyt
« Er en aktiv medspiller i udvikling og forandringer

+ Har hgj faglighed og arbejder struktureret og malrettet

- Tager gerne ansvar

- Er fleksibel og stabil

- Er en god holdspiller og god til at samarbejde

» Har gode kommunikative kompetencer

- Kan lide at veere en del af en tveerfaglig gruppe

« Har et godt humear
Hvad kan vi tilbyde dig?

- Introduceres og opleeres i arbejdsopgaverne

+ Arbejder i dagtid pa hverdage

« Indflydelse pa din arbejdstid

- Tilbydes 1 hjemmearbejdsdag pr. uge efter oplaering
« Tilbyde en afvekslende hverdag

- Sekretaerundervisning her 2. onsdag i fagrelevante emner
Er du vores nye kollega, sa sag straks og bliv en del af et hold, som spiller godt sammen.
Vi glaeder os til at mgde dig, sa tev ikke med at komme til tasterne og send straks din ansggning til
0s.
Har du spergsmal og gerne vil vide mere om stillingen, sa kontakt chefsygeplejerske Jeannette
Andersen pa mail jeanande@rm.dk eller tIf. 2388 2430.
I uge 42 kan koordinator Tina Sommer kontaktes pa tinsom@rm.dk 51318403 (mellem kl. 8 — 14)
Ansggningsfrist d. 26. oktober 2025.
Anseettelsessamtaler d. 28. oktober 2025.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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