
Bliv vores nye administrative klinikassistent - og gør en
forskel hver dag!

Regional Specialtandpleje, Hospitalsenhed Midt – Viborg. 
Er du uddannet klinikassistent med sans for struktur og service – og har du lyst til at arbejde i et
stærkt fagligt miljø, hvor ingen dage er ens? Så er det måske dig, vi leder efter!
Hvem er vi?
Vi er landets største specialtandpleje med 30 engagerede medarbejdere – herunder tandlæger,
tandplejere, klinikassistenter og sekretærer. Vores moderne rammer rummer 9 topudstyrede
klinikker og 3 operationsstuer med fast anæstesipersonale.
Vi behandler patienter med særlige behov – voksne med psykiske og/eller fysiske
funktionsnedsættelser samt børn, der kræver behandling i fuld narkose. Derudover varetager vi en
vigtig opgave i forhold til Sundhedslovens §166, hvor vi visitere patienter til at få tilskud til tandpleje.
Din rolle hos os
Som administrativ klinikassistent bliver du en del af vores §166-team, hvor du får en central rolle i
sagsbehandling, patientkontakt og koordinering. Du bliver bindeleddet mellem patienter, tandlæger
og samarbejdspartnere – og du får en hverdag, hvor struktur og fleksibilitet går hånd i hånd.
Dine opgaver vil bl.a. være:

Sagsbehandling i henhold til Sundhedslovens §166●

Telefonisk vejledning og patientkontakt●

Håndtering af tandlægeregninger i økonomisystem●

Ad hoc-opgaver og på sigt journalskrivning efter diktat●

Vi tilbyder dig:

En spændende og afvekslende hverdag i et stærkt tværfagligt team●

Et grundigt introduktionsforløb og mentorordning●

Mulighed for faglig udvikling og medindflydelse●

Dygtige kolleger med godt humør og stærkt sammenhold●

Arbejdstid: kl. 8.00 – 15.30●

Vi forventer, at du:

Er uddannet klinikassistent med flere års erfaring●

Har kendskab til Al dente tandlægejournal●

Er serviceminded, fleksibel og trives i en travl hverdag●

Har gode kommunikationsevner – både mundtligt og skriftligt●

Er ansvarsbevidst, mødestabil og bidrager med godt humør●

Ansættelsen sker ved Hospitalsenhed Midt, læs mere om den samlede hospitalsenhed her
Hospitalsenhed Midt
Interesserede ansøgere, uanset alder, køn, religion og etnisk tilhørsforhold opfordres til at søge
stillingen.
Løn- og ansættelsesvilkår
Løn- og ansættelsesvilkår er i henhold til gældende overenskomst på området.
Med henvisning til lov om børneattest i forbindelse med ansættelse af personale m.v., vil der blive
indhentet børneattest i forbindelse med eventuel ansættelse.
Ansættelse sker ved Region Midtjylland med tjeneste indtil videre ved Hospitalsenhed Midt, Viborg.
Yderligere oplysninger
Yderligere oplysninger om stillingen kan fås ved henvendelse til teamleder Lotte Andersen på 2466
2427 / 7844 6702 eller cheftandlæge Marianne Jørgensen på 5173 1403.
Læs mere om os på www.specialtandpleje.dk
Din ansøgning
Din ansøgning indeholdende, oplysninger om uddannelse og hidtidig erfaring skal være os i hænde
elektronisk senest den 14. september 2025.
Ansættelsessamtaler forventes afholdt i uge 38, 2025.
 
 
 

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland løbende gennemfører besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der søger stillingen, have fortrinsret.

https://www.hospitalsenhedmidt.dk/
http://www.specialtandpleje.dk
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