Sekretariatet pa Nuklearmedicin sgger en
lzegesekreteer eller sundhedsadministrativ koordinator,
Aarhus Universitetshospital

Er du struktureret, serviceminded og klar til at ggre en forskel — bade for patienter og kolleger?
Vores gode kollega gar pa efterlgn, og derfor seger vi en uddannet laegesekreteer eller
sundhedsadministrativ koordinator til vores sekretariat pa Nuklearmedicin. Hos os far du en central
rolle i et team, hvor samarbejde, kvalitet og kommunikation er nggleord - vi hjaelper hinanden og
arbejder for den bedste patientoplevelse.

Vores fokus er pa at sikre optimale patientforlgb igennem samarbejde med patienternes
stamafdelinger og de udfgrende afsnit internt pa Nuklearmedicin - vi s@ger derfor en kollega, der
straeber efter at sikre patienterne gnidningsfrie forlgb pa tvaers af afdelingerne. Samarbejde er et
negleord hos os, bade nér alt kgrer som det skal, men ogsa nar vi skal traekke pa opfindsomhed og
kreativitet for at kunne Igse opgaven i sekretariatet.

Vi ensker os en kollega, der

« braender for at yde en god service for patienterne.

- kan arbejde selvsteendigt og samtidigt ser en styrke i et teet tvaerfagligt samarbejde.
- kan prioritere og bevare overblikket i en hverdag, hvor ikke to dage er ens.

- er ansvarsbevidst, stabil, rummelig, venlig og imgdekommende.

- gnsker at bidrage til det gode arbejdsmilja.
| sekretariatet far du syv engagerede og dedikerede sundhedsadministrative kolleger, der vil sikre
at du far en god introduktion til hele afdelingen og selvfelgelig grundig oplaering i dine
arbejdsfunktioner, der alle kredser om afdelingens fornemmeste opgave - at sikre at patienterne far
den rigtige undersggelse pa det rigtige tidspunkt i deres forlab.
Vi er et sekretariat, hvor alle er feelles om opgaverne, og alle bidrager til at sikre, at vi gar hjem til
tiden.
Vores opgaver er eksempelvis booking, indkaldelse og registrering i RIS, koordinering af
patientforlgb bade internt i afdelingen og med henvisende afdelinger, receptionsfunktioner og
forberedelse til kliniske konferencer - vi har talegenkendelse, hvorfor skrivning ikke indgar i
sekretariatets opgaver. Herudover er der mulighed for diverse enkeltstdende/fortigbende opgaver
afthaengig af kompetencer og interesser.
Lidt om Nuklearmedicin
Nuklearmedicin, AUH, er en spaendende arbejdsplads, hvor fokus papatienten i centrumgiver plads
til haj faglighed, et stort tvaerfagligt samarbejde, kollegial samherighed og indflydelse pa
udviklingen af afdelingen.
Vi er en hgjteknologisk afdeling, der udferer undersggelser for alle kliniske specialer, bl.a. onkologi,
infektionsmedicin og kardiologi, og er derigennem en del af mange patienters udrednings-,
behandlings- og kontrolforlgb.
For at opna de bedste resultater for vores patienter, forsker og arbejder vi taeet sammen med de
kliniske specialer vi betjener, hvilket indebzerer en bred bergringsflade pa Aarhus
Universitetshospital sdvel som nationalt og internationalt.
| altfar du ca. 130 kolleger i afdelingen fordelt pa mange forskellige faggrupper, som alle bidrager til
at tveerfagligt samarbejde, mens godt kollegaskab, hajt humear og et positivt arbejdsklima danner
rammen om hverdagen. Der arrangeres ofte sociale aktiviteter udenfor arbejdstiden pa tveers af
faggrupper og afsnit.
Len og ansaettelsesvilkar
Vi sgger en uddannet leegesekreteer eller sundhedsadministrativ koordinator til en 37 timers vagtfri
stilling, hvor arbejdstiden er placeret pa hverdage i tidsrummet 07.30-15.00.
Tiltreedelse 1. april 2026 eller efter aftale, anseettelsessamtaler forventes afholdt d. 25. februar
2026.
Du vil blive ansat efter gaeldende overenskomst, anseettelsen er betinget af en tilfredsstillende
bgrneattest.
Er du nysgerrig pa stillingen? Sa er du velkommen til kontakte leder af sundhedsadministrative
medarbejdere Tanja Wirtz Rasmussen pa 4046 5159 eller lsegesekretaer og TR Pia Kjaer
Kristensen pa 7845 6260 for at hgre mere om stillingen eller aftale et kaffevisit hos os.
Vil du veere vores nye kollega?
- sa send en ansggning inden den 12. februar 2026!

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.



Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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