Regionspsykiatrien i Horsens, sa@ger en
leegesekretaer/SAK til en fast stilling

Skal du have en central rolle i udviklingen af et nyopstartet tilbud om medicinnedtrapning samt
hjeelpe med at bemande vores reception?

Klinik 1 og 3 i Regionspsykiatrien Horsens s@ger en engageret og serviceminded medarbejder til
en delt stilling som leegesekretaer og receptionist med start 1. jan. 2026 eller efter aftale.
Stillingen er med reference til vores nye funktionsleder for leegesekreteererne/SAK.

Dine arbejdsopgaver
Som leegesekreteer i medicinnedtrapningstilbuddet vil du bl.a.:
- Udfgre patientrelaterede opgaver i EPJ fra henvisning til epikrise
- Skriveopgaver i Midt-EPJ
« Booking af tider
+ Udsende korrespondancebreve og handtere henvisninger
- Registreringsopgaver og erkleeringer

- Fejlretning i EPJ
Som receptionist vil du:

- Besvare og viderestille telefonopkald
- Tage imod personlige henvendelser i receptionen
« Betjene funktionspostkassen

- Lase forefaldende opgaver athangig af din uddannelse og kompetencer

Vi forventer, at du:
« Er uddannet laegesekretaer / SAK
- Kan arbejde selvsteendigt og holde overblik
- Er rutineret bruger af Office-pakken
- Er fleksibel og omstillingsparat
« Er professionel og serviceminded i mgdet med patienter, pargrende samt interne og eksterne
samarbejdspartnere

+ Trives med at have bade patientkontakt og administrative opgaver

Vi ser gerne, at du:

+ Har erfaring med Midt-EPJ og booking-modulet

Som person er du:
+ Udadvendt, kontaktskabende og god til at formidle — bade mundtligt og skriftligt
- God til at samarbejde og skabe relationer

« En positiv bidragsyder til et godt arbejdsmiljg

Vi laegger veegt pa:
- At alle ansatte har en imgdekommende og serviceorienteret tilgang
- Reel omsaetning af de regionale veerdier: dialog, dygtighed og dristighed
+ At hverdagen er kendetegnet ved et fleksibelt og abent arbejdsmilje med stor psykologisk

tryghed

Vi tilbyder:
- En arbejdsplads i udvikling, med gode kolleger og hgijt fagligt niveau
« En struktureret introduktion med mentorordning
 Mulighed for faglig udvikling

- Et udfordrende og afvekslende job i en velorganiseret kvalitetsorganisation

Om Regionspsykiatrien Horsens



Vi udreder og behandler patienter med alle former for psykiatriske lidelser. Vi er specialeopdelt i tre
klinikker, mens vores tre sengeafsnit modtager alle patientkategorier. Derudover har vi Psykiatrisk
Akutenhed og Team for Integreret behandling.

Len- og ansasttelsesvilkar

Efter gaeldende overenskomst mellem Danske Regioner og HK.

Ansggningsfrist: 19.11.2025

Ansaettelsessamtaler: 24.11.2025

Yderligere oplysninger: Kontakt oversygeplejerske Anja Sendergaard pa tif. 21 28 79 59 eller
oversygeplejerske Jette Mgller tif. 78 47 60 68.

| Psykiatrien i Region Midtjylland prioriterer vi bade, at vores medarbejdere foler sig trygge i deres
opstart og lebende udvikler deres kompetencer. Derfor har vi skreeddersyet vores eget
uddannelsesunivers — Psykiatriakademiet.

Her kan du finde introduktions- og onboardingforlgb for din faggruppe og blive inspireret til det
neeste skridt i din karriere.

Laes mere om vores mange muligheder pa Psykiatriakademiets hjemmeside : Klik her for at se
hiemmesiden

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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