
Lægesekretær/Sundhedsadministrativ koordinator til
Medicinsk Klinik, Regionshospitalet Horsens

Vi har travlt, og vi søger derfor en ny kollega til vores team i Medicinsk Klinik. Stillingen er 37 timer
og med start hurtigst muligt eller efter aftale.    
I Medicinsk Klinik er vi 14 lægesekretærer, og vi arbejder med rotation i opgaverne. Vi har hele
tiden fokus på udvikling, og på at øge vores kompetencer og gøre os stærkere som helhed både
mono, - som tværfagligt. Det er vigtigt for os, at vi bidrager til fælles løsninger, og at vi har et åbent
sind for nye initiativer.  
Du vil blive tilknyttet et af vores team i Gastroenterologi og Reumatologi, hvor du vil få en grundig
introduktion og oplæringsforløb. 
Vi søger en kollega som: 

er uddannet lægesekretær eller sundhedsadministrativ koordinator (krav)●

har erfaring med de ovennævnte specialer●

har høj arbejdsmoral og en stabil fremmødeprofil●

er forandringsparat og fagligt velfunderet●

har gode samarbejds- og kommunikationsevner og kan lide at have direkte patientkontakt●

har kendskab til regionens IT-systemer●

er teamplayer, kan inspirere og du er løsningsorienteret●

tager del i uddannelse af vores studerende●

Arbejdsopgaver

Skrivefunktion ●

Booking i MidtEpj●

Programplanlægning i samarbejde med sygeplejersker og læger●

Forløbsregistrering●

Telefonisk patientkontakt●

Receptionsfunktion●

Oplæring af studerende●

Vil du vide mere, er du meget velkommen til at kontakte ledende lægesekretær Sussi Merethe
Madsen på tlf.: 78426655 mail: susmad@rm.dk  
Du kan læse mere om Medicinsk Afdeling på: https://www.regionshospitalet-
horsens.dk/afdelinger/medicinsk-afdeling/  
https://www.fagperson.regionshospitalet-horsens.dk/afdelinger/medicinsk-afdeling/uddannelse-og-
job/  
Stillingen er omfattet er NyLøn. 
Ansøgning sendes elektronisk via dette stillingsopslag.   
Ansøgningsfristen er den 26. september 2026

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland løbende gennemfører besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der søger stillingen, have fortrinsret.
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