Hjeeaeaelp! Vores kollega er i lykkelige
omstaendigheder - derfor s@ger vi
lzegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator il
vikariat i @re-, Neese-, Hals- og Jjenklinikken,
Regionshospitalet Randers.

Til vores fantastiske afsnit Ore-, Naese-, Hals- og Jjenklinikken sgger vi en engageret,
imgdekommende og kompetent laegesekretaer eller sundhedsadministrativ koordinator til et
barselsvikariat pr. 01.02.2026.

Om os:

Ore-, Naese-, Hals- og @jenklinikken er en del af Kirurgisk Faellesafdeling, som bl.a. bestar af
Mave-Tarm-Kirurgisk Sengeafsnit, Fysio- og Ergoterapi, Mave-Tarm-Kirurgisk Kilinik,
Urinvejskirurgisk Klinik, Operationsgangen, Kikkertundersggelser og Sterilcentralen.

| Kirurgisk Feellesafdeling er der ansat 16 leegesekreteerer, hvoraf tre sekretaerer primaert er
tilknyttet @re-, Naese-, Hals- og Jjenklinikken. Derudover deltager vi i uddannelse af
sundhedsadministrative koordinatorer.

| Kirurgisk Feellesafdeling bidrager vi til at skabe et beeredygtigt hospital. Vi har fokus pa
miljgvenlige tiltag, ressourceoptimering og digitale Iasninger, som f.eks. brug af robotter i
opgavelgsningen.

Arbejdsopgaverne vil primeert vaere relateret til Dre-, Neese-, Hals- og Djenklinikken, men der kan
ogsa forekomme journal-/sagsbehandling fra de @vrige afsnit. Sekretaererne i afdelingen
veerdseaetter deres job og saetter en aere i at give afdelingens patienter og samarbejdspartnere god
behandling og kompetent vejledning.

Vi har et teet samarbejde med de gvrige faggrupper.

Vi forventer, at du:

- er uddannet laegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator (ikke uddannede kommer ikke i
betragtning).

- gerne med kendskab til den elektroniske patientjournal, evt. EG Clinea

- er engageret og kvalitetsbevidst i opgavelgsningen

- er en god holdspiller

- har gode samarbejdsevner pa tveers af personalegrupper

« kan arbejde selvstaendigt

- kan bidrage til et positivt arbejdsmiljg

« har stabilt fremmade

« god humor er ingen hindring
Hvem er vi?
Vi byder dig velkommen i et velfungerende sekreteerteam, hvor du vil fa bade afvekslende og
faglige udfordrende arbejdsopgaver. Du kommer til at dele sekretariatet med en lsegesekretaer med
25 ars erfaring og en sundhedsadministrativ koordinator, der er nyuddannet i juni 2025.
Leegesekretaeren er bade sekretariatets, leegers og sygeplejerskers "go-to”-person, der ved neesten
alt og gerne deler ud af sin viden. Den nyuddannede sundhedsadministrative koordinator bidrager
med den nyeste teoretiske viden og kombinerer det med erfaringen fra den garvede laegesekreteer.
Sammen udger vi et steerkt led i det tvaerfaglige samarbejde pa afdelingen.
Selvom vi selvfalgelig seetter opgaverne og fagligheden i farste reekke, interesserer vi os ogsa for
hinanden og har omsorg for hinanden i hverdagen. Her er bade plads til faglige diskussioner og
refleksioner, men ogsa tid til grin og keerlige drillerier.
Nar livet ger, at vi har brug for fleksibilitet, hjeelper vi altid hinanden. | sekretariatet arbejder vi i
forskellige rul, sa hverdagene ikke er ens.
Selvom stillingen er et vikariat, tilbyder vi veerdifuld erfaring og en mulighed for at udvikle
feerdigheder og netveerk i huset, der maske kan abne dere og muligheder pa andre afdelinger.
Sa har du lyst til arbejde i en afdeling, hvor dagene ikke er ens, hvor du vil veere en del af et
velfungerende sekretaerteam og hvor du vil blive preesenteret for bade afvekslende og fagligt
udfordrende arbejdsopgaver, sa kan vi kun opfordre dig til at sege dette vikariat.
Neermere oplysninger om stillingen kan fas hos sundhedsadministrativ leder Pia Jakobsen, tif.:
7842 2105.
Legn- og anseettelsesforhold i henhold til geeldende overenskomst.
Der g@res opmaerksom pa, at som forudsaetning for ansaettelse vil der indhentes referencer.
Sidste ans@gningsfrist 03.12.25.
Send og en ansggning og fortael os, hvem du er - vi gleeder os til at hgre fra dig.



Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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