Laegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator til
Klinik for Psykiatrisk Udredning

Vi sgger snarest en kompetent
lzegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator til Klinik for
Psykiatrisk Udredning, Psykiatri, Hospitalsenhed Midt, Viborg
og Silkeborg

Stillingen er en fast stilling til besaettelse pr. 1. november 2026

eller snarest derefter. Stillingen er pa 37 timer pr. uge.

Om stillingen i Klinik for Psykiatrisk Udredning

Du kommer til at indga i et team med 2 dygtige sekreteerkolleger. Dine primaere

arbejdsopgaver vil veere at visitere henvisninger for flere teams i Viborg, Silkeborg og

Skive samt booke patienter, telefonbetjening, skrivning, og du mé gerne have forstaelse

for registrering samt udrednings- og behandlingsret. Dagligt afholdes tveerfaglig

psykiatrikonference, hvor du og dine sekretaerkolleger skiftes til at deltage, sekretaeren

har ansvaret for patientens forlgb fremadrettet. Du vil ogsa veere en del af de

sundhedsadministrative koordinatorstuderendes forlgb i Psykiatri.

Der er som udgangspunkt ikke aften- og weekendvagter

Sekreteergruppen i Psykiatri, Hospitalsenhed Midt, bestar af 34 sekretaerer, som p.t.

arbejder pa en ny organisering af sekretaergruppen til understgttelse af ny overordnet

organisering af Psykiatri, Hospitalsenhed Midt. Det betyder fremover et teettere

sekretaersamarbejde mellem klinikker og sengeafsnit.

Du vil indga i et sekreteerteam pa 9 sekretaerkolleger, hvor du foruden samarbejdet med

sekretaerkolleger i Klinik for Psykiatrisk Udredning ogsa far samarbejde med

sekreteerkolleger i Klinik for Akut Psykiatri, Klinik for ECT og TMS samt sekreteer i

psykiatrisk sengeafsnit, som p.t. fungerer som modtageafsnit.

Foruden dit primzere arbejde i Klinik for Psykiatrisk Udredning, vil du ogsa skulle varetage

afleserfunktion for Klinik for ECT og TMS.

Psykiatri, Hospitalsenhed Midt, har aktivitet pa matrikler i Viborg, Silkeborg, Skive. Du vil

have sekreteerkolleger pa alle tre matrikler, dit primaere fremmgde vil vaere i Viborg og

Silkeborg.

Der kan med tiden forekomme aendringer i funktioner og arbejdsopgaver, ved behov kan

fremmade i Skive blive ngdvendig.

Vi har fokus pa opgaven og ikke sa meget pa matrikler, medmindre opgaven kreever

fysisk fremmg@de pa en matrikel.

Du vil kunne forvente sparring og samarbejde med dygtige sekretaerkolleger i Psykiatri.

Vi forventer, at du

*Er uddannet lzegesekreteer/sundhedsadministrativ koordinator — gerne med kendskab til
Midt EPJ

«Indgar i arbejdsopgaverne pa lige vilkdr med de @vrige kolleger

*Er en aktiv medspiller i udvikling og interesseret i nye opgaver

*Er fleksibel med gode samarbejdsevner

*Har en positiv og engageret tilgang til opgaverne

*Er stabil, effektiv og omstillingsparat

*Er ansvarlig og serviceminded

Vi kan tilbyde

*Speendende udviklende og afvekslende arbejdsopgaver



*Taet tveerfagligt samarbejde

*Engagerede og dygtige kolleger

*Grundig opleering i tilpasset tempo

*Et arbejdsmiljg med uformel omgangstone

Om afdelingen og sekretaergruppen i Psykiatri

Psykiatri i Hospitalsenhed Midt har ca. 450 medarbejdere fordelt pa tre matrikler i
henholdsvis Viborg, Silkeborg og Skive, som udreder og behandler voksne over 18 ar for
en raekke forskellige psykiatriske lidelser.

Psykiatri har to affektive sengeafsnit, to psykose sengeafsnit, et afsnit for intensiv
behandling og observation.

Psykiatri har ogsa en reekke ambulante udrednings- og behandlingstilbud, i enkelte
tilfeelde ogsa som hjemmebesag.

Sekretaergruppen understatter aktiviteten pa alle tre matrikler i bade sengeafsnit og
klinikker, og vi laegger veegt pa, at vi alle i et godt samarbejde udferer arbejdet af hgj
kvalitet til gavn for hver enkelt patient.

Din ansggning

Din ansggning indeholdende oplysninger om uddannelse og hidtidig erfaring skal vaere
os i haende elektronisk senest sgndag den 20. september 2026.

Vi forventer at atholde samtaler torsdag den 24. september 2026.

Yderligere oplysninger

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved henvendelse til Pernille Steffenauer
Louring pa tIf. 4023 6333, mail pernille.louring@viborg.rm.dk og sundhedsadministrativ
leder Helle Glenstrup Haubjerg pa tIf. 2446 4298, mail helle.g.haubjerg@midt.rm.dk
Len- og ansaettelsesvilkar

Len- og ansaettelsesvilkar er i henhold til geeldende overenskomst pa omradet.

Med henvisning til lov om bgrneattest i forbindelse med anseettelse af personale m.v. vil
der blive indhentet barneattest i forbindelse med eventuel ansaettelse.

Ansaettelse sker ved Region Midtjylland med tjeneste indtil videre ved Hospitalsenhed
Midt, laes mere om den samlede hospitalsenhed her.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil
medarbejdere i omplacering, der sgger stillingen, have fortrinsret.

Region Midtjylland er jf. EU’s lengennemsigtighedsdirektiv, der tradte i kraft 7. juni 2026
forpligtet til at oplyse dig om startlon eller et interval for startlon for en stilling inden du
tilbydes ansaettelse.

Her finder du Region Midtjyllands lonkatalog for de fleste faggrupper og stillinger, som
findes i Region Midtjylland: Gennemsigtighed forud for anseettelse - Medarbejder.rm.dk



https://www.fagperson.hospitalsenhedmidt.dk/
https://www.medarbejder.rm.dk/ansattelsesforhold/lon-lonforhandling-og-overenskomst/lon-og-lonforhandling/longennemsigtighed/gennemsigtighed-forud-for-ansattelse/
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