Laegesekretaer/Sundhedsadministrativ Koordinator til
Rentgen og Skanning Regionshospitalet Randers

Sundhedsadministrativ koordinator/laegesekreteer til Rantgen og Skanning i Randers og
Grenaa

Vi er en engageret afdeling med hgj faglighed og et godt arbejdsmilja, hvor vi er sammen
om at lgfte opgaven. Vi sgger en uddannet sundhedsadministrativ
koordinator/lzegesekreteer til en fast fuldtidsstilling med tilireedelse den 1. januar 2027
eller efter aftale.

Det er et ufravigeligt krav, at du er uddannet.

Rentgen og Skanning udfarer rentgen, CT-, MR-, DEXA- og ultralydsskanninger, som er
en vigtig del af patientforlgbene pa tveers af hospitalet, i forbindelse med samarbejdet
med de praktiserende laeger og Akutklinikken i Grenaa. Pa Grenaa Sundhedshus har vi
en rgntgenfunktion (knogler og thorax), som i dagstid pa hverdage bemandes af en
leegesekreteer og en radiograf.

Stillingen bestar af 3 dage (mandag, tirsdag og fredag) i Rantgen pa Grenaa
Sundhedshus og 2 dage (onsdag og torsdag) i Randers i Rgntgen og Skanning.
Arbejdstiden i Rgntgen pa Grenaa Sundhedshus er kl. 8-15.30/15 og i Randers, Rgntgen
og Skanning kl. 7.30-15.00.

Laegesekretaerteamet bestar af 6 laegesekretaerer, 1 sundhedsadministrativ leder samt
sundhedsadministrative koordinator studerende.

Du vil blive en vigtig del af den daglige drift i Rentgen pa Grenaa Sundhedshus og fa en
bred kontaktflade til patienter, radiografer og @vrige samarbejdspartnere samtidig med at
du vil fa en teet tilknytning til dine sekretaerkollegaer i Randers, specielt nar du har
arbejdsdage i Randers.

Vi prioriterer arbejdsmiljget hgjt, bade i arbejdstiden, men ogsa udenfor arbejdstiden,
hvor vi har flere arrangementer i Igbet af aret, som for eksempel spilleeftermiddage,
spirekonkurrence, sommerfest og julefrokost. Vi har desuden fokus pa motion, sa vi
tilbyder bade kontorcykler, vippebraet, treeningselastikker og morgengymnastik.

Rentgen og Skanning er fuldt digitaliseret (RIS VUE) og benytter talegenkendelse, hvilket
betyder, at vi IKKE skriver.

Dine arbejdsopgaver vil blandt andet vaere

*booking af akutte og ambulante undersggelser i Grenaa og Randers

«at sikre udnyttelse og korrekt sammensaetning af dagsprogrammer

«telefonbetjening og servicering af patienter i receptionen

spatientadministrative opgaver

Vi sgger dig, som

*er uddannet sundhedsadministrativ koordinator/lsegesekretaer

«arbejder selvstaendigt og struktureret og samtidigt ser en styrke i tvaerfagligt samarbejde
*er imgdekommende og professionel i kontakten med patienter og paregrende

*har en fleksibel og positiv tilgang til nye tiltag

Erfaring fra radiologi er en fordel, men ikke et krav.

Vi tilbyder

*grundig introduktion og opleering

et velfungerende team med godt sammenhold og humor

*en arbejdsplads, der har fokus pa samarbejde, trivsel og udvikling

*mulighed for faglig og personlig udvikling

Len- og ansaettelsesvilkar i henhold til geeldende overenskomst.



Kun ansggere med laegesekretaer- eller sundhedsadministrativ koordinator uddannelse
vil komme i betragtning.

Yderligere oplysninger

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved henvendelse til

*Sundhedsadministrativ leder Susanne Albask Hoff pa 78 42 06 05 eller
pa susahoff@rm.dk

Din ansagning

Din ansggning skal indeholde dokumentation for laegesekreteer- eller

sundhedsadministrativ koordinator uddannelsen og vaere os i heende senest fredag den

20.. november 2026.

Send din ansggning via link: "Sg@g job/Send ansagning"”

Ansaettelsessamtaler

Der er anseettelsessamtaler onsdag den 25. november 2026.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil
medarbejdere i omplacering, der sgger stillingen, have fortrinsret.

Region Midtjylland er jf. EU’s lengennemsigtighedsdirektiv, der tradte i kraft 7. juni 2026
forpligtet til at oplyse dig om startlon eller et interval for startlon for en stilling inden du
tilbydes ansaettelse.

Her finder du Region Midtjyllands lonkatalog for de fleste faggrupper og stillinger, som
findes i Region Midtjylland: Gennemsigtighed forud for anseettelse - Medarbejder.rm.dk
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