
Lægesekretær/SAK søges til skrankefunktion,
Urinvejskirurgisk Klinik, AUH

Lægesekretær/SAK med hjertet på rette sted søges til skrankefunktion, Urinvejskirurgisk
Klinik, AUH.
Vil du være med til at gøre en forskel for patienter, der står i en af livets svære
situationer? Og vil du være en del af et stærkt fællesskab, hvor vi hjælper hinanden og
løfter i flok? Så er det måske dig, vi leder efter!
I Urinvejskirurgisk Klinik, AUH søger vi en engageret og omsorgsfuld lægesekretær/SAK
til skranken, som har lyst til at blive en del af vores dygtige sekretærteam.
Hos os er sekretærarbejde meget mere end booking, telefoner og administrative
opgaver. Det handler også om mennesker, tryghed og omsorg. Om at møde patienterne
med et smil, en rolig stemme og forståelse for, at et besøg på hospitalet ikke altid er en
helt almindelig dag.
Omkring 80% af vores patienter er kræftpatienter. Mange kommer til os med
bekymringer, spørgsmål og en hverdag præget af alvorlig sygdom. Derfor betyder det
noget, hvordan vi tager imod dem. Vi ønsker at give alle vores patienter den bedst mulige
service  – med respekt, nærvær og høj faglighed.
Vi søger dig, der både har styr på det faglige og plads til det menneskelige.
Hvem er vi?
Du bliver en del af en klinik, hvor samarbejde og tværfaglighed er en naturlig del af
hverdagen. Du kommer til at arbejde tæt sammen med vores sygeplejersker, læger og
ikke mindst de fire supersøde og kompetente sekretærer, der sidder lige bag ved dig.
Vi tror på, at de bedste patientforløb skabes, når vi samarbejder, deler vores viden og
hjælper hinanden – også når telefonerne ringer, venteværelset er fyldt, og dagens planer
ændrer sig.
Vi ønsker at være en arbejdsplads, hvor der er plads til både faglig fordybelse, godt
humør og et godt grin i løbet af dagen. Vi værner om et godt arbejdsmiljø, hvor vi taler
ordentligt til hinanden, viser respekt og bakker hinanden op. For os er det vigtigt, at man
både føler sig velkommen, værdsat og som en vigtig del af holdet.
Hvem er du?
Vi forestiller os, at du
som udgangspunkt er uddannet lægesekretær eller sundhedsadministrativ koordinator
(SAK) – alternativt har stor og relevant erfaring fra sundhedsvæsenet med kendskab til
EPJ, fejllister, skriv m.m.

•

har patienten i centrum og møder mennesker med empati, respekt og
imødekommenhed

•

er serviceminded og har forståelse for, at den lille ekstra indsats kan gøre en stor forskel
for et menneske

•

tives i en hverdag, hvor opgaverne kan være mange, og hvor fleksibilitet og overblik er
vigtige egenskaber

•

er en holdspiller, der bidrager positivt til fællesskabet og gerne giver en kollega en
hjælpende hånd

•

arbejder struktureret og ansvarsbevidst og har blik for både detaljen og det samlede
patientforløb

•

har lyst til at lære nyt, dele din viden og være med til at udvikle vores arbejdsgange.•
Du behøver ikke kunne alt fra første dag. Det vigtigste er, at du har lysten, engagementet
og den rette indstilling – så hjælper vi dig godt ind i opgaverne.
Hvilke opgaver bliver dine?



Du får ansvar for
sikring af, at alle svar foreligger, når ptt. møder ind til disse•
henvendelser udefra (LÆ’er i alle afskygninger)•
telefon i samarbejde med øvrige sekretærer•
skriv af kliniknotater•
fejllister•
optimering på tværs – og så alt det der kommer indimellem.•

Skal du være vores nye kollega?
Hvis du kan se dig selv i ovenstående, vil vi meget gerne høre fra dig.
Løn- og ansættelsesforhold i henhold til overenskomst indgået mellem Danske Regioner
og HK. Ansættelsen er betinget af en tilfredsstillende børneattest.
Hvis du har spørgsmål til stillingen, er du meget velkommen til at kontakte
sundhedsadministrativ leder Winnie Nielsen på tlf. 3063 0339.
Ansættelsessamtaler er tirsdag d. 24. november 2026.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.
Da Region Midtjylland løbende gennemfører besparelser og omorganiseringer, vil
medarbejdere i omplacering, der søger stillingen, have fortrinsret.
Region Midtjylland er jf. EU’s løngennemsigtighedsdirektiv, der trådte i kraft 7. juni 2026
forpligtet til at oplyse dig om startløn eller et interval for startløn for en stilling inden du
tilbydes ansættelse.
Her finder du Region Midtjyllands lønkatalog for de fleste faggrupper og stillinger, som
findes i Region Midtjylland: Gennemsigtighed forud for ansættelse - Medarbejder.rm.dk

https://www.medarbejder.rm.dk/ansattelsesforhold/lon-lonforhandling-og-overenskomst/lon-og-lonforhandling/longennemsigtighed/gennemsigtighed-forud-for-ansattelse/
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