Laegesekretaer / Sundhedsadministrativ koordinator til
Kirurgisk Bookingenhed, HE Midt

Vil du veere med til at sikre, at vores patienter kommer til rette tid og pa rette sted? Trives du i et
lille, teet team, hvor faglig stolthed og godt kollegaskab gar hand i hand? Sa er det maske dig, vi
sgger.

Vi sgger en engageret og fagligt steerk lsegesekreteer / sundhedsadministrativ koordinator til vores
kirurgiske bookingenhed. Du bliver en central del af et lille team, hvor vi hjeelper hinanden pa tveers
og lafter i flok — fordi vi ved, at det er forudsaetningen for bade hgj kvalitet og arbejdsgleede.

Om stillingen

Dit primaere ansvar bliver at booke og vedligeholde vores skopilinier samt de hertil hgrende
administrative opgaver. Du arbejder i krydsfeltet mellem klinik og administration og har en bred
bergringsflade — du samarbejder mono- og tveerfagligt med dine sundhedsadministrative kolleger,
lzeger, sygeplejersker, ledelse og andre afdelinger om at sikre den bedst mulige udnyttelse af vores
kapacitet.

Vi forventer, at du kan holde overblikket i en travl hverdag, og at du har blik for driften ikke kun her
og nu, men ogsa fremad. Du er med til at identificere behov, udfordringer og opgaver samt bidrage
aktivt til, at vi laser dem i feellesskab.

Vi gnsker, at du

gerne har erfaring med booking og planlaegning, gerne fra et kirurgisk eller endoskopisk miljg, eller
har mod pa at leere opgaverne. Du er fortrolig med vores administrative systemer (EPJ) og trives
med strukturerede arbejdsgange, men er fleksibel, nar hverdagen og opgaven kreever det. Du
kommunikerer klart og professionelt — bade skriftligt og mundtligt — og du forstar vigtigheden af
preecision i dit arbejde.

Relationelt er du en person, der naturligt bidrager til et godt arbejdsmiljg. Du er imgdekommende,
lzsningsorienteret og trives med at vaere en del af et team, hvor man deekker for hinanden og deler
viden. Du tager medansvar for, at teamet som helhed lykkes.

Vi tilbyder

En stilling i et engageret og fagligt steerkt team, hvor du vil opleve en stor grad af kollegial statte og
sparring. Du far en bred bergringsflade og mulighed for at praege din egen arbejdsdag. Vi sgrger
for grundig opleering og onboarding, sa du er godt kleedt pa fra starten.

Herudover er der mulighed for en hjemmearbejdsdag, nar du er godt inde i teamets opgaver.
Bemazerk

Vi holder Igbende anszettelsessamtaler henover ansggningsperioden, sa send endelig din
ansggning, hvis du kan se dig selv i vores bookingteam.

Du skal paregne at indga i vagtarbejde (sendagsvagt) ca. hver 12. uge.

Din ansggning

Din ansggning indeholdende autorisations ID, oplysninger om uddannelse og hidtidig erfaring skal
veere os i haende elektronisk senest den: 12. august 2026

Yderligere oplysninger

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved henvendelse til sundhedsadm. leder Maja Laursen
telefonnummer: +4527191111

Len- og ansaettelsesvilkar

Lan- og ansaettelsesvilkar er i henhold til geeldende overenskomst pa omradet.

Med henvisning til lov om bgrneattest i forbindelse med ansaettelse af personale m.v., vil der blive
indhentet bgrneattest i forbindelse med eventuel anszettelse.

Ansaettelse sker ved Region Midtjylland med tjeneste indtil videre ved Hospitalsenhed Midt. Laes
mere om den samlede hospitalsenhed her.

Interesserede ans@gere, uanset personlig baggrund, opfordres til at sgge stillingen.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lobende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.

Region Midtjylland er jf. EU’s lsngennemsigtighedsdirektiv, der tradte i kraft 7. juni 2026 forpligtet til
at oplyse dig om startlen eller et interval for startlon for en stilling inden du tilbydes anseettelse.

Her finder du Region Midtjyllands lenkatalog for de fleste faggrupper og stillinger, som findes i
Region Midtjylland: Gennemsigtighed forud for ansaettelse - Medarbejder.rm.dk



https://www.hospitalsenhedmidt.dk/
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