Laegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator
sgges til 1 ars vikariat i Receptionen, Psykiatrien,
Aarhus Universitetshospital

Vi sgger en laegesekreteer/sundhedsadministrativ koordinator den 1. juli 2026 til 1 ars
barselsvikariat i spaendende stilling i Receptionen pa Aarhus Universitetshospital, Psykiatrien.
Pa grund af lykkelige omsteendigheder, s@ger vi en ny kollega til et barselsvikariat i vores team.
Braender du for at tage godt imod psykiatriske patienter og deres pargrende? Trives du i fronten,
hvor det sker? Er du god til at hjeelpe, og kan du tale med alle?

Sa er denne stilling lige noget for dig!

Receptionen ved Aarhus Universitetshospital, Psykiatrien s@ger en uddannet
leegesekreteer/sundhedsadministrativ koordinator, 37 timer ugentligt til ansaettelse i Receptionen pr.
1. juli 2026 (eller fer).

Receptionen er felles for hele Psykiatrien pa AUH, og deekker saledes bade Bgrne- og
Voksenpsykiatrien. Receptionen hgrer organisatorisk under Afdeling for Psykoser, Klinik 2.

Vi tager godt imod, og serger for god service, til alle vores patienter, pargrende,
samarbejdspartnere og gvrige, der henvender sig til os.

Arbejdstiden ligger mellem 07.45-16.00, en enkelt dag skal du vaere her til klokken 18.00 (tirsdag
eller onsdag).

Hvem er du?

« Du er uddannet laegesekretaer/sundhedsadministrativ koordinator (et ufravigeligt krav)

+ Du har lysten til at tage godt imod vores psykiatriske patienter og deres pargrende samt
samarbejdspartnere

+ Du er serviceminded og har et godt overblik

- Du er selvsteendig, kan tage beslutninger og koordinere opgaver

+ Du har erfaring med EPJ eller er hurtig til at seette dig ind i nye IT-systemer

+ Du kan lide at patage dig nye opgaver

+ Du har lyst til at udvikle funktionen i Receptionen

- Du gnsker at bidrage med god stemning og energi til vores gode arbejdsmiljg

« Du er en teamplayer — du vil feellesskabet og samarbejdet

+ Du er humoristisk og har nemt til smil og grin
Vi kan tilbyde dig falgende:

- Et speendende job i et godt team, hvor der er "hgit til loftet”

« Receptions- og sekretariatsopgaver med fast base i receptionen

- Anerkendelse af hinandens forskelligheder og styrker

- Fleksibilitet og lydhgrhed — din mening er vigtig for os

- Stort fokus pa trivsel og faglig udvikling

+ Et team, der vaegter dbenhed, god stemning og humor — ogsa nar vi har travit
+ Grundig oplaering med plads til at stille spargsmal

- Etjob hvor ingen arbejdsdage er ens
Arbejdsopgaver:

- Vores vigtigste opgave er at tage godt imod alle i vores reception

+ Anvise patienter, pargrende, tolke, samarbejdspartnere m.fl. til rette sted
- Telefonpasning

- Bookingopgaver (eks. blodprgver, samtalerum, patientsamtaler)

- Transportbestilling (taxa/patientbefordring)

+ Opmeerksomhed pa patienterne i venteomraderne

- Journalskrivning

« Indskanning/kopiering

« En masse andre administrative opgaver, som vi glaeder os til at forteelle dig meget mere om
Vedlagt funktionsbeskrivelsen.



https://rm.emply.com/api-v2/shared-files/32f92b0a-5f29-4f23-97ac-59d69886679a/shared-access-keys/1mysf1vt93zvw0vezgdij98dbd3gfx08f3dgi7gynke8q6fgqzkiwoto0k5yt9b5

Hvem er vi?

Afdeling for Psykoser er en del af Aarhus Universitetshospital Psykiatrien og Psykiatrien i Region
Midt. Afdelingen har lidt over 350 medarbejdere med forskellige faglige baggrunde og ledes af
cheflaege og chefsygeplejerske.

Du kan lzese mere om Afdeling for psykoser her: Afdeling for Psykoser

Vores Reception er tilknyttet Klinik 2, som ledes af oversygeplejerske Marianne Lauridsen og
ledende overleege Charlotte Emborg Mafi.

Du kan lzese mere om Kilinik 2 her: Psykiatrisk Klinik 2

Vikariatet Igber fra 1. juli 2026 til 30. juni 2027. Lan- og ansaettelsesforhold i henhold til
overenskomst indgaet mellem Danske Regioner og HK. Anszettelsen er betinget af en
tilfredsstillende bgrneattest.

Ansggningsfristen er tirsdag den 19. maj 2026.

Anseettelsessamtaler forventes afholdt fredag den 22. maj 2026.

Har du spargsmal til stillingen, er du velkommen til at sundhedsadministrativ koordinator og
teamkoordinator Pernille Kjemtrup, tif. 2169 4701 eller oversygeplejerske Marianne Lauridsen pa
tif. 2112 8254.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.


https://www.fagperson.psykiatrien.rm.dk/afdelinger/afdeling-for-psykoser/afdeling-for-psykoser-som-arbejdsplads/
https://www.fagperson.psykiatrien.rm.dk/afdelinger/afdeling-for-psykoser/afdeling-for-psykoser-som-arbejdsplads/psykiatrisk-klinik-2/
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