Vikariat som lsegesekretaer/SAK uden skrive- og
vagtfunktion i Jjensygdomme, RHG

Hvis du har lyst til at pregve kraefter med gjenspecialet, sa er chancen der nu, da vi star og mangler
en kollega til vores sekretaerteam i Jjensygdomme.

Der er tale om et vikariat pa 12 maneder. Stillingen er pa 37 timer ugentligt med start snarest
muligt. Arbejdstiden ligger i tidsrummet 07.30-15.00 pa hverdage.

Vi sgger en positiv, loyal og stabil person, der gerne har erfaring med registreringsopgaver i
MidtEPJ eller har lyst til at Izere det. Vi sgrger selvfglgelig for grundig opleering, hvis det er nyt for
dig.

Lidt om os:

Laegesekreteererne i Jjensygdomme er dygtige, engagerede, malrettede og gor sig umage. Alle
tager del i udvikling og bidrager med Igsningsforslag. Vi er gode til at hjeelpe og statte vores
gjenpatienter. Vi saetter stor pris pa det tveerfaglige samarbejde med leeger, specialoptikere,
sygeplejersker og serviceassistenter m.fl.

Vi gar op i, at nye kolleger kommer godt med pa holdet, hvorfor vi har introprogram, prioriterer
opleering, har mentorordning og hjaelper hinanden i dagligdagen.

Leegerne i afdelingen skriver selv egne journalnotater, s stillingen er uden skrivefunktion.

Arbejdsopgaverne i sekretariatet bestar bl.a. af:
« Registrering — som primaert er den opgave, vi sgger en ny kollega til at varetage
- Booking
- Besvare telefonopkald
- Behjeelpelig ved patienthenvendelser i receptionen
+ Forskellige ansvarsomrader og n@glefunktioner
« Deltagelse i tveerfaglige teams

- Diverse ad hoc-opgaver

Vi leegger vaegt pa, at du:
1. Er uddannet leegesekreteer eller sundhedsadministrativ koordinator
. Forstar at prioritere arbejdsopgaverne, nar der er travit
. Har et godt humgr og en positiv indstilling
. Har flair for IT — gerne kendskab til MidtEPJ
. Er struktureret og arbejdsom - har fokus pa detaljerne

. Er mgdestabil — vi har brug for alle hver dag
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. Er nysgerrig, l@sningsorienteret og god til at samarbejde

| gjensekretariatet er vi 8 sekreteerer og 1 sekretariatsleder. Vi bemander sekretariatet alle
hverdage mellem 7.30-15.00.

Du kan leese mere om Afdelingen for Jjensygdomme her: https://www.regionshospitalet-
goedstrup.dk/afdelinger/ojensygdomme/

Praktiske oplysninger:
- Stillingen er et vikariat pa 12 maneder med anseettelsesstart snarest muligt
- Stillingen er en fuldtidsstilling pa 37 timer pr. uge
- Ansggningsfrist sgndag d. 21. september 2025
+ Ansaettelsessamtaler forventes at finde sted torsdag d. 25. september 2025 om

eftermiddagen
Vil du vide mere, er du meget velkommen til at kontakte sekretariatsleder Katrine Pallesen,
51235250, katrine.pallesen@rm.dk
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Stillings- og funktionsbeskrivelse

Lgn og ansaettelsesforhold i henhold til geeldende overenskomst.
Jobbet er betinget af en tilfredsstillende barneattest.

Du kan sgge jobbet online ved at klikke pa "Send ansggning”. Vedheeft din ansegning og dit CV.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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