Sundhedsadministrativ medarbejder - laegesekretaer
eller SAK til Hjerne- og Rygkirurgi, Aarhus
Universitetshospital

Er du uddannet laegesekretaer/SAK med lyst til at veere med dér, hvor udviklingen sker?

Vi er en afdeling, der ter ga forrest — ogsa nar det gaelder det sundhedsadministrative omrade. Hos
os er tvaerfaglighed og nyteenkning en naturlig del af hverdagen.

Med TaleGenKendelse som en integreret del af vores arbejdsgange, har det abnet nye muligheder
ogsa for den sundhedsadministrative faggruppe.

Det betyder, at du som leegesekretaer/SAK far mulighed for at bidrage bredt og meningsfuldt — pa
tveers af funktioner og felter.

Vi arbejder proaktivt, og vi bruger vores kompetencer og ressourcer klogt og strategisk. Her er der
plads til bade faglighed og nysgerrighed — og vi leder efter dig, der vil vaere med til at forme
fremtidens sundhedsadministration.

Lyder det som noget for dig? - Sa glaeder vi os til at here fra dig!

Vi kan tilbyde en attraktiv fuldtidsstilling, arbejdstid hverdage mellem kl. 7.30 og 15.00 med
tilknytning til vores Spinalteam pr. 1. januar 2026 - eller efter aftale

Hvad tilbyder vi?

Du vil fa base i vores sekretariat, hvor du sammen med et team pa 4 sekreteerer far ansvaret for
den administrative sagsbehandling, der knytter sig til spinalteamets patienter samt administrativt
ansvar og deltagelse i den feelles Rygvisitation.

Sagsbehandlingen deekker over korrespondance, registrering/kodning, booking af savel kontroller,
som forundersggelser og telefonfunktion og deltagelse i Rygvisitation. Fordeling af funktioner
planlaegger teamet selv.

Vi har stort fokus pa kapacitetsudnyttelse og overholdelse af udrednings- og behandlingsretten
Sekreteererne i Hjerne- og Rygkirurgi er opdelt i 3 diagnoseteams. Spinalteamet er et af de
diagnoseteams.

Vi teeller ialt 20 sundhedsadministrative medarbejdere, som alle bidrager til savel tvaerfagligt, som
monofagligt at sikre hgijt fagligt niveau.

Alle teams i afdelingen indgar i lgsningen af faelles opgaver sdsom handtering/kodning og
opfalgning pa operationsnotater samt handtering af feelles afd.tlf. og EPJ-post.

Du vil med andre ord fa

- et varieret og selvstaendigt job i en dynamisk afdeling
- grundig introduktion og opleering

- en hverdag med hgj aktivitet og alsidige opgaver

« mono- og tveerfagligt samarbejde

- gode muligheder for faglig og personlig udvikling
Hvad forventer vi af dig?
Udover at du har godkendt laegesekreteer-/SAK-uddannelse, forventer vi et positivt livssyn og en
fleksibel tilgang til dit arbejde, og at du har

« god prioriteringsevne, arbejder fokuseret og struktureret med sans for detaljen

- lyst til og flair for ny teknologi og gerne rutineret i EPJ

- er imgdekommende og professionel i kontakten med patienter og pargrende

- gode samarbejdsevner

» mod pa forandringer; du ser og griber de muligheder forandringerne skaber og tager ansvar
« engagement i den sundhedsadministrative udvikling - herunder nysgerrighed pa Al i

administrative sammenhange
Lidt om Hjerne- og Rygkirurgi
Hjerne- og Rygkirurgi modtager bgrn og voksne til udredning, behandling og pleje af medfgdte og
erhvervede sygdomme i kranie, hjerne, hjernens kar og hinder, nerver og ryg. Endvidere behandler
vi patienter, der har padraget sig laesioner af hjernen og pa rygsejlen. Afdelingen varetager naesten
udelukkende hgijt specialiserede patienter
Vi er ca. 200 medarbejdere i afdelingen.
Mangler du yderligere information?
Er du meget velkommen til at kontakte sundhedsadministrativ leder Pia Klitgaard pa tIf. 2460 4983
eller en af sekreteererne i teamet pa tIf. 7845 4420
Len- og ansaettelsesvilkar i henhold til geeldende overenskomst.
Anszettelsen er betinget af tilfredsstillende bgrneattest.



Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil medarbejdere i
omplacering, der soger stillingen, have fortrinsret.
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