Sundhedsadministrativ koordinator/laegesekretaer til en
spaendende stilling i det gynaekologiske team i
Kvindeklinikken

Du far en unik mulighed i et steerkt sekretaerteam med
spaendende arbejdsopgaver i en hverdag med hgj faglighed,
teet tveerfagligt samarbejde, god stemning, s@de kolleger og

fokus pa det gode arbejdsmilja.

Vi opnormerer! Derfor sgger vi en uddannet sundhedsadministrativ

koordinator/leegesekreteer til en spaendende stilling i det gynaekologiske team,

Kvindeklinikken, Kvindesygdomme og fgdsler, Regionshospitalet Viborg.

Stillingen er til beseettelse 1. januar 2027 eller snarest derefter og er som udgangspunkt

pa 37 timer/ugen.

Om stillingen i det gynsekologiske team

Du kommer til at indga i det team, som varetager opgaver primeert i den gynaskologiske

del af Kvindeklinikken og Kilinik for Vandladningsproblemer.

Dine primeere arbejdsopgaver:

+Visitering og booking af ambulante patienter.

*Handtering af kreeftpakker.

*Telefonbetjening.

*Skrivning.

*Receptionsbetjening.

*Aflgserfunktion til introduktion af medicinstuderende i samarbejde med sekreteerkollega.

Der er ikke aften-, nat- eller weekendvagter.

Vi forventer, at du:

*Er uddannet sundhedsadministrativ koordinator/laegesekretaer — dette er et ufravigeligt
krav!

*Har forstaelse for registrering samt udrednings- og behandlingsret.

«Indgar i arbejdsopgaverne pa lige vilkdr med de @vrige kolleger.

*Er fleksibel med gode samarbejdsevner.

*Har en positiv og engageret tilgang til opgaverne.

*Er stabil, effektiv og omstillingsparat.

*Er ansvarlig og serviceminded.

Vi kan tilbyde:

*Spaendende og afvekslende arbejdsopgaver.

*Teet tvaerfagligt samarbejde.

*Engagerede og dygtige kolleger.

*Grundig oplaering i passende tempo.

*Godt laeringsmilja.

*Mentorordning med uformelle, fortrolige samtaler med sekreteerkollega fra et andet
team.

*Godt arbejdsmiljg med uformel omgangstone.

Om sekretaergruppen i Kvindesygdomme og Fadsler

| Kvindesygdomme og Fadsler har vi en sekreteergruppe bestaende af 19 sekreteerer,

som er fordelt i 3 teams:

Det gynaekologiske team bestar af 7 sekretaerer, som varetager opgaver primaert i den

gynaekologiske del af Kvindeklinikken og Klinik for Vandladningsproblemer.




Det obstetriske team bestar af 8 sekretaerer, som varetager opgaver i Kvindeklinikken, i
Jordemoderklinikken, pa Fadeafsnittet og pa Patienthotellet herunder sengeafsnittet.
Fertilitetsklinikken i Skive med 4 sekreteerer, der varetager opgaverne der.
Sekreteergruppen er kendetegnet ved at veere specialiseret samtidig med, at de ogsa har
den fleksibilitet, at de kan lase opgaver pa tveers af teams. Vi laegger veegt pa, at alle i et
godt samarbejde udfarer arbejde af hgj kvalitet og spiller hinanden gode til gavn for hver
enkelt patient.

Om afdelingen

Kvindesygdomme og Fadsler bestar af Jordemoderklinik i Viborg, Meldrup, Bjerringbro,
Skive og Silkeborg (sekretaerfunktion varetages fra Viborg), Fgdeafsnit i Viborg,
Patienthotel i Viborg herunder sengeafsnit, Fertilitetsklinik i Skive samt Kvindeklinik i
bade Viborg og Silkeborg herunder obstetrik, gynaekologi og Klinik for
Vandladningsproblemer (sekreteerfunktion varetages fra Viborg).

Yderligere oplysninger

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved henvendelse til leegesekreteer Stine Riis
Ambrosius pa telefon 7844 5897 eller mail stirii@rm.dk eller laegesekreteer Sandra
Brorson Mekhael pa telefon 7844 5745 eller mail sanmek@rm.dk.

Din ansggning

Din ansggning indeholdende oplysninger om uddannelse og hidtidig erfaring skal vaere
os i haende elektronisk senest den 8. november 2026.

Ansaettelsessamtaler forventes afholdt den 16. november 2026.

Len- og ansaettelsesvilkar

Len- og ansaettelsesvilkar er i henhold til geeldende overenskomst pa omradet.

Med henvisning til Lov om bgrneattest i forbindelse med ansaettelse af personale m.v., vil
der blive indhentet barneattest i forbindelse med eventuel ansaettelse.

Ansaettelse sker ved Region Midtjylland med tjeneste indtil videre ved Hospitalsenhed
Midt, laes mere om den samlede hospitalsenhed her.

Interesserede ansggere, uanset personlig baggrund, opfordres til at sgge stillingen.

Stillingen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling.

Da Region Midtjylland lebende gennemfarer besparelser og omorganiseringer, vil
medarbejdere i omplacering, der s@ger stillingen, have fortrinsret.

Region Midtjylland er jf. EU’s leangennemsigtighedsdirektiv, der tradte i kraft 7. juni 2026
forpligtet til at oplyse dig om startlon eller et interval for startlen for en stilling inden du
tilbydes anseettelse.

Her finder du Region Midtjyllands lenkatalog for de fleste faggrupper og stillinger, som
findes i Region Midtjylland: Gennemsigtighed forud for ansaettelse - Medarbejder.rm.dk
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